BURMISTRZ BYCZYNY Zarzadzenie Ne O 25135/09
46-220 Byczyna Burmistrza Byczyny
ul, Rynek 1 z dnia<.¢.marca 2009 r,

w sprawie Regulaminu pracy Komisji ds. opiniowania ofert skladanych w ramach otwartveh
konkursow ofert na realizacje zadan publicznych p.n. .Odnowa i rozwdj wsi® w Gminie
Byczyna.

Na podstawie art. 30 ust, | ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z pozn. zm.) oraz w zwiazku z art.5 ust.3 ustawy z 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U, Nr 96, poz. 873 z pozn.
zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin pracy Komisji ds. opiniowania ofert skladanych w ramach
otwartych konkurséw na realizacje zadan publicznych w roku 2009, zgodnie z ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2003r, Nr 96, poz, 873 z pozn. zm.) stanowigey zalacznik do niniejszego Zarzadzenia,

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Referatowi Wspdlpracy Europejskiej, Promocji
1 Rozwoju, Urzedu miegjskiego w Byczynie, oraz Komisji konkursowej ds. opiniowania ofert
skladanych w ramach otwartych konkurséw na realizacje zadania publicznego powolanej
Zarzadzeniem Nr Qﬂf,iﬁf?;‘i/-ﬂ /a7

§3

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

BURAISTRZ
mgr in#/ Kyszard Griiner




Zalacznik do Zarzgdzenia
Nr ....../09 Burmistrza Byczyny
A o R i e DB

Regulamin
pracy Komisji ds. opiniowania ofert skladanych w ramach otwartych
konkursow ofert na realizacje zadan publicznych.

§1
Zadania Komisji

1. Komisja ds. opiniowania ofert skladanych w ramach otwartych konkurséw ofert
na realizacje zadan publicznveh zwana dalej ,.Komisja”, dziala na podstawie Uchwaly Nr
XXXVII/244/09 Rady Miejskiej w Byczynie z dmia 19.02.2009 roku w sprawie
uchwalenia rocznego programu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi na 2009 rok.
Komisja jest organem o charakterze doradczym w zakresie opiniowania ofert zgloszonvch
przez organizacje pozarzadowe i podmioty okreslone w art. 5 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dzialalnoSei pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz, U, Nr 96, poz. 873
z poin, zm.). W wykonywaniu swoich zadani, Komisja kieruje si¢ wymogami ustawy
o dzialalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie, wyzej wymienionej Uchwaly Rady
Miejskiej oraz kryteriami podanymi w tredei ogloszenia o konkursie.

Przy rozpatrywaniu ofert Komisja bedzie sie kierowala, w szczegdlnoscei:

1) zgodnoscia oferty z zadaniem okreslonym szczegblowo w konkursie;

2) ocena mozliwoscl realizacy zadania przez organizacje (doSwiadczenie w organizacyi
tego typu zadan, zasoby osobowe . w tym kwalifikacje oséb, ktore beda realizowaly
zadanie, zasoby rzeczowe),

3) kalkulacja kosztéw realizacji zadania, szczepdlnie w czesci, ktora ma byé pokryta
7z dotacji. a takze wysokoscia srodkéw wlasnveh oraz wysokoscia srodkow
pozyskanveh od innych podmiotow (wklad finansowy i/lub poza finansowy
w realizacje zadania),

4) wysokoscig wnioskowanej dotacji, ktora bgdzie przeznaczona na realizacj¢ zadania,

5) wiarygodnoscia finansowa oferenta (m.in. sprawozdanie finansowe za ostatni okres
sprawozdawczy, informacja finansowa),

6) rzetelnoscia oferenta (analiza 1 oceng realizacji zadan zleconych podmiotowi
uprawnionemu w poprzednim okresie, w tym terminowosé¢ i jakosé rozliczenia
otrzymanyvch dotacji - o ile podmiot realizowal juz zadania ze Srodkdw Gminy).

___1) Nie beda rozpatrywane oferty organizacji, ktore w okresie trzech lat poprzedzajacych

ogloszenie konkursu ofert nie wywiazaly sig z umowy na wykonanie zadania

___publicznego z Urzedem Miejskim w Byczynie.
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§2
Sklad Komisji
Komisja liczy co najmniej 3 oséb.
Komisja pracuje na posiedzeniach w skladzie, co najmniej 3/4 pelnego skladu osobowego.

W skiad Komisji wchodza na prawach réwnej reprezentacji: pracownicy Urzedu
Miejskiego w Byczynie, oraz czlonkowie Rady Miejskie] powolani przez Burmistrza
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Posiedzeniom Komisji przewodniczy Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nieobecnosci Zastgpea Przewodniczacego.

Przewodniczacego powoluje Burmistrz Byczyny.

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy:

1) ustalanie przedmiotu i terminow posiedzen Komisji,

2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji,

3) inicjowanie i organizowanie prac Komisji,

4) zapraszanie na posiedzenia Komisji oferentow w celu skladania wyjasnien,

§3
Obsluga organizacyjno-techniczna Komisji

Obstuge organizacyjno-techniczng Komisji zapewnia Referat Wspolpracy Europejskiej,
Promocji i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Byczynie,

W posiedzeniach Komisji bez prawa glosu uczestniczy osoba wskazana przez Kierownika
Referatu Wspélpracy Europejskiej, Promocji i Rozwoju Urzedu Miejskiego w Byczynie.
Do jego obowigzkow nalezy pomoc w obsludze organizacyjno-technicznej prac Komisji.
Otwarcia kopert z ofertami dokonuje si¢ w obecnosci. co najmniej dwoch osdb,
upowaznionych przez Przewodniczacego Komisji, odpowiadajacego za przeprowadzenie
konkursu. Z czynnosci otwarcia Kopert sporzadza si¢ Protokdl, ktdrego wzir stanowi
zatacznik nr | do Regulaminu.

Wyznaczone osoby przeprowadzg ocene zlozonych ofert pod wzgledem terminowosci,
kompletnoscii prawidlowosci formalne) wymagane) dokumentacji. Na dowod wypeiniaja
czesc I Karty Oferty. ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Do ofert kompletnych, poprawnych pod wzgledem formalnym. Komisja wypelnia
informacje mervtoryezne, ktore stanowia czesé 11 Karty Oferty.

Wypelnione Karty Oferty sa przekazywane do Przewodniczacego w celu zaopiniowania
przez Komisje.

§4

Organizacja pracy Komisji

Czlonkowie Komisji po zapoznaniu si¢ z wykazem zlozonych ofert skladaja oswiadczenie
zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgeznik nr 3 do Regulaminu,
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Komisja podczas posiedzen dokonuje oceny mervtorvezne] ofert oraz przedstawia
propozycje w sprawie wyboru oferty, okredlajgc zadania 1 propozycje dotyczace
wysokosei srodkow finansowych na realizacje zadania.

Komisja ma prawo zazada¢ od oferenta zloZzenia dodatkowych wyjasnien dotyczacych
oferty. .

Komisja ma prawo zazadac uzupelnienia dokumentow dotyczacych oferty.

Komisja wydaje opini¢ zwyklg wigkszoscig gloséw w jednym glosowaniu jawnym.

W przypadku réwnej liczby gloséw ,,za przyznaniem™ 1, przeciw przyznaniu”™ dotacji,glos
decydujacy ma Przewodniczacy Komisji lub Zastgpea Przewodniczacego przewodniczacy
pracom Komisji.

Posiedzenia Komisji protokotuje osoba okreslona w § 3 ust. 2.

_Na kazdym z posiedzen sporzadzana jest lista obecnosei.
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§5
Wynik pracy Komisji

Komisja z oceny merytoryczne] kazdej oferty sporzadza-Protokél oceny oferty wedlug
wzortl stanowiacego zafgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. Protokd! podpisuja
wszyscy cztonkowie Komisji biorgey udzial w posiedzeniu, na ktorym oceniana byla dana
oferta.

Z prac Komisji sporzadzany jest zbiorczy protokol zawierajacy wykaz podmiotéw.
ktorych oferty zostaly zaopiniowane pozytywnie wraz z uwzglednieniem wysokosci
proponowanej dotacii oraz wykaz podmiotdow, ktorych oferty zostaly zaopiniowane
negatywnie, wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Zbiorezy protokét podpisuje Przewodniczacy Komisji.

Kierownik Referatu Wspdlpracy Europejskiej, Promocji 1 Rozwoju przekazuje zbiorezy
protokét o wynikach pracy Komisji do Burmistrza Byczyny. ktory podejmuje decyzje
0 udzieleniu dotacji na realizacje zadan publicznych,

Wyniki konkursu podawane sg do publicznej wiadomosci.

Ciferent ma prawo do wgladu w dokumentacje dotyczaca zlozonej przez niego oferty,
w szezegdlnosci w Karte Oferty 1 Protokol oceny oferty.




Zalacznik nr 1 do Regulaminu
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PROTOKOL Z OTWARCIA KOPERT Z OFERTAMI

W dniu............2009 r. o godzinie ..... Komisja ds. opiniowania ofert dokonata
otwarcia kopert z ofertami 1 zalgeznikami na realizacje zadania publicznego
L.acznie wplynelo ............. ofert.

W tym:
........... ofert/a wplvnelo/a w terminie oznaczonym w ogloszeniu,
........... ofert/a wplvnelo/a po wyznaczonym terminie.

,,,,,,,,, ofert/a zostalo/a ztozonych/a w kopertach prawidiowo zamknietych,
oennnna0fert/a zostalo zlozonych w kopertach/cie uszkodzonych/ej lub otwartych/ej.

Inne uwagi

...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Czytelne podpisy cztonkow Komisji




Zataeznik nr 2 do Regulaminu

KARTA OFERTY

‘Adnotacie Urzedowe.

1. Mazwa zadania konkursowego
i tvtul projekiu

2 Mozwa zadanin ckredlonezo w
konkursie

3. Mazwaiadres organizacii

4, Data wplywo ofery

CZESC I KRYTERIA FORMALNE

TERMINOWOSC ZLOZENIA OFERTY

1 Oferent zhozyl oferte wterminie okredlonym w oglaszeniv o konkursie. TAK MIE
PRAWIDLOWOSC | KOMPLETNOSC WYMAGANES DOKUMENTACI
| 1. Cferent jest orgunizacia pozarzadown lub inng jednostky o kidre) mowa w art 3 ustawy o pozytka publicznym | TAK NIE
walontariacie

2. Oferent prowadz: dzialalnode no terenie Grny Byczynn, o zadanie jest preedmiotem jego deiaialnodcr statutowe;, TAK MIE

3. Ofertn jest zhodonn na deuku zeodnyin = ogioszeniem TAK NIE

4. Oferta jest prawidlowo | kompletnie wypelniong TAK MIE

5§, Ofertu jest podpisona pree osoby uprawnione do skladonis oswiadezen woll zaodnie 2 wycinglem z Krjowezn TAK NIE

Rejestru Sudowego >

6, Do oferty zalnczone s wezvstkie zalicoiki w tm:

1 odpis z rejestne (np. KRS) lub odpowiednic wyeiae 2 ewidencji lub inne dokimenty potwierdzaigee status TAK NIE
priwny oftrenta i umocownnie seb o reprezentujicvel, wainy 3 micsince od doty  wystawienia;
b. sprawozdanic merytorvezne z deiatoinodci za rok ubicgly Iub w preypadicy krdtsze] dzintalnodc — 2a okres od TAK NIE
dnin rejestrac
o. sprawndonie fininsowe skladane do wesngtrznyeh organdw nadzontjacyeh za ostatni dzieh obracliumkowy TAK NIE
o, kopia stalite organnsei; Tak MIE
e. umowa partnerska lub edwiadezenic pannera (W preypadku wikmzania w ofercie w pkt V.1 ofersy partnera); TAK MIE
f dwindezente o nadanym nomerze identyfikacyjnym = kopia TAK MIE
g, decyzia o nadaniu Mumero Jdentyfikacii Podatkowe) (MNIP) TAK MIE
h.mmawindezenie o numerze identyfikoeyjnym REGON - kopia TAK MNIE
i, uchwala zebrania wiejskiego w sprawie preyjecia planu odnowy miejscowosci, wraz 2 tym planem TAK MIE
ZlACETR ESBENTREKOWS — SNaTTUaIne FSROTIS A8 1 Gpi e Tettua | ga Ay Spolecznyoh
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‘Hdnolacle urzedowe. 0
Oferta  spelnin  wymogi formalne/oferta  nie spelwin |
wymogdw formaluyeh i nie podlega ocenie merytoryczne]' | (data i czytelne podpisy catonkow Komisii)

' Miewladciwe skresiié X




CZESC 11 INFORMACIE MERYTORY CZNE

DALSZE INFORMACJE O OFERENCIE . : HWAG]
1, Oferent posiada doswindezenie m:zqun: do realizicii zadan bl;dﬁ,cw:h TAK NIE
preedmictem slecenia
Diferent jest wiaryzodny pod wealedem finansowym. TAK NIE
Oferent rzetelnie 1 terminowo. realizowal zadonin zlecone W poprzednim
okresie omaz W sposth rzetelny © terminowy rozliczyl sic z otrzymanych ni | TAK MNIE
ten cel srodkdw — (o ile oferent realizowal juz zadama ze Srodkow most
| Warszawy]
&, mne
INFORMACGIE O MOZLIWOSCI REALIZACJ ZADANIA | i
1. Zpodnost ofermy z rodzajem zadanta okeedlonym w ogloszeniu TAK NIE
o konkursie
2. Fhieemodd celow stamtowyeh oferenta = zadanicm oksesionym TAK NIE
w oploszeniu o konkursie ofert,
3. Informacia o zadaniu, w b TAK MIE
11 odpowiednie kwalifikiacie 1 liczba osdb, prey udzinle, ktorveh
zadanie ma byé realizowane
2} odpowiednia beza Inkalown
3% el
T I
4. Wkhad pracy spolteczng (wolontaript) w realizacie sndania TAK NIE
Liczba adbiorcdwlosob karzystajacyeh = eadanin TAK NIE
Informacia o reslizacit czesor sadimia przy pomocy podwylkonawedw (i | TAK NIE
dotycay L!:lkupu u_n.luer
I i . UWAGE
INFORMACIE O KOSZTACH ZADANIA i e
1. Kalkulocin kossow jest peawidiown | poprawna mohunkowo TAK NIE

2. Koszrcalkowity zedanta;

3. Wnioskownna dotacia:

4 Udzint  procentowy  wnioskowane  dotagji w koszoie . calkewitym
o

3, Srodkn wlasne:

&, Propanowana kwota dotacyi

(data i czytelne podpisy czlonkow Komisi)




Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
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Imie 1 nazwisko cztonka Komisji

OSWIADCZENIE

Oswiadezam. ze jako Przewodniczacy/Czlonek Komisji*:

1) Nie jestem oferentem, nie pozostaje w zwiazku malzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej oraz, ze nie jestem zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z oferentem, jego zastepea prawnym lub czlonkami
wiadz osab prawnych ubiegajacveh sie o realizacje zadania publicznego.

2) M6 udzial w opiniowaniu ofert mie powoduje konfliktu interesu i1 nie pozostaje
z olerentem w takim stosunku prawnym lub faktveznym, e moze to budzi¢ uzasadnione
walpliwosci, co do mojej bezstronnoser.

podpis skladajacego oswiadczenie

*niepotrzebne skreslié
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL
oceny oferty Komisji

Adnotacie urzedowe

11, Narwn zodinia Konkursowego
| 1 naul projekiu

2, Mazwa organizaci

3. Datawplywu ofernty

WYNIK GEOSOWANIA Komisji

Zn przyznaniem dotaci gloscwala: L., sl
Praceiw preyenaniu dotagji glosowalo as0ki,
Jd glosu wstrzymalo sie dines REODE

STANOWISKO Komisji

Konusia proponuje prevzned dolecje/nie preyznas dotg)i®

Uzasadnienie

Komisja proponufe kwotg datacii w wySoKoSCT .0 o 2latyeh,

Podpisy ebecnyeh czlonkow komisji

® Niswlasciwe skreshic

;:;?h/



pieczatka

Zatacznik nr 5 do Regulaminu

PROTOKOL ZBIORCZY

dnotacje urzedowe.
1. Mazwa ogloszoneso
konkursuy
2. Kwoln przezsoceona na
dotacye w konkursis
3. Suma zaproponowanveh
dotaci
4. [losd wninskiw zlozonych do
konkursu
8. llosé waioskow
mkceptowanyeh pod
wzgledem formalnym
B, Hodd wnioskiw z
rekomendowanych prosz
Komisie do dofiransawania
bp | urofry Az Oran i o sadaie _PIOROZV]H,
: T (iUl propeaniu) dofinansowai
|
2
3
4
3
fi
i
4
2
10
11

Podpis Przewodniczacego Komisji

Podpis kierownika podstawowej jednostki argarizacyine urzedu
odpowiedzialnego za preebieg konkursu




