UNIA EUROPEJSKA **
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *oak

Projekt ,Razem ku przyszioi”
wspotfinansowany przez UnEuropejsk w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ) N A USLUGI
SZKOLENIOWE

dla przetargu nieograniczonego z zastosowanienzllespotecznej na zadanie

(o wartdaci ponizej kwoty okr&lonej w przepisach wydanych na podstawie art. 118ugstawy z dnia 29
stycznia 2004 roku — Prawo zamowigublicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 75p&n. zm.)

»SWIADCZENIE USLUG SZKOLENIOWYCH W RAMACH PROJEKTU SSTEMOWEGO
,RAZEM KU PRZYSZLOSCI”

ZATWIERDZAM:
Dyrektor OPS
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1. Nazwa oraz adres zamawiacego:

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Okrezna 27A

46-220 BYCZYNA

Tel. (077) 413 42 77

Fax. (077) 413 42 77

NIP : 751-106-29-51

REGON: 004501704

e-mail —ops.byczyna@op.pl

Godziny pracy Grodka: poniedziatek 7.30-16.00, wtorek-czwarteld713.30, pitek 7.30-15.00

2. Tryb udzielenia zamowienia

2.1.Przetarg nieograniczony prowadzony zgodnie z 8rust. 1 w zwjzku z art.32 ust. 4 oraz art. 39
— 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo xeisfopublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010
r. Nr 113 poz. 759 z @gd. zm.).

2.2. Zamoéwienie jest wspotfinansowane przez dJBuropejsk w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Priorytet VI, Dziatanie 7.1. Poddianie 7.1.1 Rozw0j i upowszechnianie aktywnej

integracji przez @odki Pomocy Spotecznej.

2.3.llekro¢ w dokumencie tywa sk skrot ,SIWZ” naley rozumié specyfikacja istotnych warunkow

zamoéwienia.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1.Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajnaswiadczeniu ustug szkoleniowych.
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3.2. Uczestnikami szkoleniaghda osoby bezrobotne/nieaktywne zawodowo skierowanedivatu w

projekcie systemowym ,Razem ku przysad przez Grodek Pomocy Spotecznej w Byczynie.

3.3.Przedmiot zamowienia obejmuje ngsijace zadania:

1) Warsztaty — trening kompetencji zyciowych w celu wsparcia motywacyjnego, wspierania
samodzielnéci, ksztatcenia umigfnosci w zakresie petnienia rél spotecznych w grupie 15
uczestnikow,

a) zagcia grupowe — 28 godzin:

b) przewidywana liczba uczestnikdéw szkolenia — 60

) koszt szkolenia musi obejmotva

- koszt warsztatow,

- materiatow szkoleniowych, dyplomow,sedadczé - oznaczonych logotypem POKL

- wyzywienie uczestnikdw (obiad jednodaniowy dlazdt@go uczestnika kdego dnia — mze by w
formie cateringu, napoje),

d) miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — naniermiasta Byczyna lub gminy Byczyna
Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikOWli jeajecia teoretyczne odbywasie beda poza
Byczym (zagcia w godzinach 08.00-13.00),

e) zakladany okres realizacji — rozpece czerwiec 2012 r. - zakozenie lipiec 2012 r.

f) Wykonawca przeprowadzi ewaluagbadania ankietowe na rozpqcie i zakaczenie szkolenia),

karta ustug doradczych.

2) Warsztaty — poradnictwo i wsparcie - w zakresie podniesienia kompeterigciowych, warsztaty
grupowe komunikacji interpersonalnej, asertywforadzenie sobie ze stresem, motywacja do
czynnego dziatania i zmian sytuagjiciowych 14 godzin

a) przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia — 460

b) koszt szkolenia musi obejmotva

- koszt warsztatow,

- materiatow szkoleniowych, dyplomow,sedadczé - oznaczonych logotypem POKL
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- wyzywienie uczestnikow (obiad jednodaniowy dladego uczestnika, w kdym dniu warsztatow —
moze by w formie cateringu, napoje),

C) miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — nantermiasta Byczyna lub gminy Byczyna
Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikOWli jeajecia teoretyczne odbywasie beda poza
Byczym (zagcia w godzinach 08.00-13.00),

d) zakladany okres realizacji — sienpi2012 r.

e) Wykonawca przeprowadzi ewaluafipadania ankietowe na rozp@cie i zakaczenie szkolenia).

3) Doradztwo zawodowe -opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania 6 gofimolz w celu
ukierunkowania planowanie wlasnego rozwoju zawodmwe

a) przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia — 440

b) koszt szkolenia musi obejmogva

- koszt doradztwa,

- materiatdw szkoleniowych, dyplomow,sedadczé - oznaczonych logotypem POKL

- wyzywienie uczestnikow (obiad jednodaniowy dladego uczestnika, w kdym dniu warsztatow —
maoze by w formie cateringu, napoje),

C) miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — nantermiasta Byczyna lub gminy Byczyna
Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikOWli jeajecia teoretyczne odbywasie beda poza
Byczym (zagcia w godzinach 08.00-13.00),

d) zaktadany okres realizacji — czerwiec 2012 r.

e) Wykonawca przeprowadzi ewalug@adania ankietowe na rozpqcie i zaka@czenie szkolenia).

4) Warsztaty aktywnego poszukiwania pracy— 50 h — warsztaty poznawaniazngch technik
znajdowania ofert pracy, wyksztalcenie ungdiepsci przygotowania dokumentow koniecznych do
ubiegania s 0 prag oraz zaprezentowaniagspodczas rozmowy kwalifikacyjnej, zgkiszenie lub
wyksztatcenie niezfsinych umiegtnosci do poszukiwania pracy, utrzymania zatrudnieniazo
budowania prawidtowych relacji zawodowo-spotecznych

a) przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia — 480

b) koszt szkolenia musi obejmogva

- koszt warsztatow,
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- materiatow szkoleniowych, dyploméw,sedadczé - oznaczonych logotypem POKL

- wyzywienie uczestnikow (obiad jednodaniowy dladego uczestnika, w kdym dniu warsztatow —
moze by w formie cateringu, napoje),

C) miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — nantermiasta Byczyna lub gminy Byczyna
Wykonawca pokrywa koszt dojazdu uczestnikOWli jeajecia teoretyczne odbywasic beda poza
Byczym) (zagcia w godzinach 08.00-13.00),

d) zakiadany okres realizacji —zukziernik 2012 r.

e) Wykonawca przeprowadzi ewalua@adania ankietowe na rozpqcie i zaka@czenie szkolenia).

5) Kursy zawodowe — 3 kursy zawodowe, w celu podniesienia kompetemcjimiejgtnosci
zawodowych. Kursy dobrane do potrzeb i oczekipaszczegolnych uczestnikdbw projektu dobrane
zgodnie ze stworzonymi Indywidualnymi Planami Daraé.

a) przewidywana liczba uczestnikéw szkolenia — 4&ho

b) koszt szkolenia musi obejmogva

- koszt warsztatow,

- materiatow szkoleniowych, dyplomoéw,sedadczé - oznaczonych logotypem POKL

- wyzywienie uczestnikow (obiad jednodaniowy dladego uczestnika, w kdym dniu warsztatow —
moze by w formie cateringu, napoje),

C) miejsce warsztatow — zapewnia Wykonawca — rente gminy Byczyna (Wykonawca pokrywa
koszt dojazdu uczestnikow §je zajecia teoretyczne odbywasic beda poza Byczyn) (zagcia

w godzinach 08.00-13.00),

d) zaktadany okres realizacji — lipiec 2012r. kaazenie padziernik 2012 r.

e) Wykonawca prowadzi karty udziatlu w szkolenigamtzeprowadzi ewaluagj(badania ankietowe na
rozpoczcie i zakaczenie szkolenia).

i) Zamawiapcy dopuszcza nmiwos¢ dofaczenia uczestnikbw kursu edacych przedmiotem
zaméwienia do innych grup realizajch tazsame kursy prowadzone przez Wykonaw@o

wczeniejszym uzgodnieniu z zamawqaym,
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3.4.Nazwy i kody Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV):
80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe

1) 80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rogwasobistego
2) 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

3.5. Zamawiajcy dopuszcza mdiwos¢é powierzenia ogci zamoOwienia podwykonawcom.
Wykonawca zobowizany jest wskazaw ofercie czs¢ zamoOwienia, ktérych wykonanie powierzy
podwykonawcom.

3.6.Zamawiajicy nie dopuszcza sktadanie oferégdowych.

3.7.Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci udzielenia zamoéwieuzupetniajcych.

3.8 Klauzula spotecznaZamawiajcy przy realizacji zaméwienia zatrudni 6 osob bbataych - co
oznacza osoby spetmap przestanki art. 2 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dni&k&iketnia 2004r. 0 promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.Q08r. Nr 69 poz. 415 j.t. z pd.zm.).

3.8.1 Wymagania w zakresie zatrudnienia, nie dofydaktu zatrudnienia okéwonych grup
pracownikbw w ogoéle, ale zatrudnienia ich do readjz zaméwienia. Chodzi bowiem, o to, aby

powiazat kwestk zatrudnienia bezrobotnych z realizazamowienia. Nie mae stanowd spetnienia

warunku okrélonego w ,klauzuli spotecznej” samo tylko zatrudnieebezrobotnych, ktérzy naghnie

nie keda uczestniczyli w wykonywaniu zamowienia.

4. Termin wykonania zamowienia
Zamawiajcy okrela termin wykonania zamoéwienia — od podpisania usnale 26 padziernika
2012r.
5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnmia tych
warunkéw
O udzielenie zamdwienia mggbiega sig wykonawcy, ktorzy:

1) spetniaj warunki dotyczce:

- posiadania uprawnmedo wykonania okrdonej dziataln@ci,

- posiadania wiedzy i dwiadczenia,
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- dysponowania odpowiednim potencjalemnéznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamowienia,
- sytuacji ekonomicznej i finansowej,
2) Nie podlegajwykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 uPzp.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunkéingestpujacy:

1)Warunek posiadania uprawnien do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndsci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

Zamawiajcy wymaga, aby w celu wykazania spetnienia tegoumkawr, Wykonawca posiadat
aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowyebydawany przez wojewddzki wd pracy
wiasciwy ze wzgkdu na siedzib instytucji szkoleniowe] zgodnie z Rozpedzeniem Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 gokziernika 2004 roku w sprawie instytucji szkolenjmh (Dz.U.
z 2004 r., Nr236, poz.2365),
Ocena spetniania povwgzego warunku prowadzonagdzie na podstawie tfei oswiadczenia
0 posiadaniu zaktualizowanego wpisu do rejestrtyingji szkoleniowych (zakcznik nr 6 do SIWZ)

zakczonego do oferty, zgodnie z formuta spetnia/negrsp.

2)Warunek posiadania wiedzy i déwiadczenia kedzie spetniony jeeli Wykonawca wykaze:

Ze wykonat naleycie, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem temmsktadania ofert a zeli okres
prowadzenia dziataldci jest krétszy- w tym okresie, uskigszkoleniow/ustugi szkoleniowe

w zakresie jakiego dotyczy sktadana oferta z pastanich wartéci, przedmiotu, dat wykonania

i odbiorcéw, oraz zatzeniem dokumentu potwierdzeggo,ze te ustugi zostaty wykonane najeie.
Wykonawca musi wykaza przeprowadzit co najmniej trzy szkolenia tematgzwizane z zakresem
podmiotu zamdwienia.

W celu wykazania spetnienia w/w warunku Wykonawrzegktada Wykaz nakycie wykonywanych,

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminuadihia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postpowaniu, a jeeli okres prowadzenia dziataéw jest krotszy- w tym okresie, ustug
szkoleniowych w zakresie jakiego dotyczy sktadafeata z podaniem ich warol, przedmiotu, dat

wykonania i odbiorcow, oraz zmizeniem dokumentu potwierdzeggo, ze te dostawy lub ustugi
zostaly wykonane natgcie — zadcznik nr 5 — Déwiadczenie wykonawcy
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Ocena spetniania povwgzego warunku prowadzonagdzie na podstawie tfei zlozonego

oswiadczenia (zalcznik nr 5 do SIWZ) zatzonego do oferty, zgodnie z formuta spetnia/nigrsp.

3)Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym;

Warunek zostanie spetnionysieWykonawca wykae, ze dysponuje salwyktadowa umazliwiajaca

przeszkolenie grupy min. 15 osob.

W celu wykazania spetnienia w/w warunku, Wykonawcaedtay oswiadczenie o dysponowaniu
sah wyktadowg spetniagca w/w warunki — zagcznik nr 4 do SIWZ.

Ocena spetniania povwsgzego warunku prowadzonaegdzie na podstawie tfei zlozonego

oswiadczenia (zakcznik nr 4 do SIWZ) zakzonego do oferty, zgodnie z formuta spetnia/nietrsp.

4)Dysponowania osobami zdolnymi do wykonania Zamowiea;

Zamawiajacy uzna warunek za spetnionyjesli Wykonawca dysponuje lubebdzie dysponowat
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

Wykonawca musi wykaza ze dla kadego z poszczegoélnych zakreséw, tematdéw srkole
wymienionych w rozdz. Opis przedmiotu zaméwieniapwnktach od 1) do 5), dysponuje co
najmniej 1 osolp ktéra posiada wiedzteoretyczn i praktyczm w zakresie, ktérego dotyczy
szkolenie/ kurs i wykonata nalgcie bynajmniej jeds ustug; szkolenia z tego zakresu (jako
wyktadowca).

W celu potwierdzenia spetniania niniejszego waruvkkonawcy zobowdazani s przediay¢:

— wykaz 0s0b, ktorednla uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami nenée
ich kwalifikacji zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia nieginych do wykonania
zamoOwienia, a tale zakresu wykonywanych przez nie czy§umraz informacj o podstawie do
dysponowania tymi osobami, spadzony wedtug wzoru stanowdego zaicznik nr 7 do
niniejszej SIWZ.

Ocena spetniania powszego warunku prowadzonagdzie na podstawie tei ziozonego

oswiadczenia (zakcznik nr 7 do SIWZ) zakzonego do oferty, zgodnie z formuta spetnia/nietrsp.
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5)Sytuacji ekonomicznej i finansoweyj;

Zamawiajcy nie precyzuje w tym zakresigadnych wymaga ktorych spetnianie Wykonawca
zobowhzany jest wykazaw sposéb szczegdlny. Ocena spetniania pseggo warunku prowadzona
bedzie na podstawieswiadczenia zalczonego do oferty /zatznik nr 2 do SIWZ/.

Zamawiajcy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcow warankdazialu w posgpowaniu

w oparciu o informacje zawarte w dokumentachkwiadczeniach zgodnie w formut,spetnia — nie
spetnia”. Z tréci zahczonych dokumentéw musi wynikgednoznacznieze w/w warunki wykonawca
spetnit.

W przypadku wgtpliwosci co do tréci dokumentéw ztoonych przez Wykonawcna potwierdzenie
spetniania warunkéw udzialu w pegbwaniu, Zamawiacy maze wezwg Wykonawcow
w okreslonym przez siebie terminie do zEnia wyjgnien.

6. Wykaz cgwiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkow udziatu w posgpowaniu.

a. Wykaz dwiadczeé lub dokumentow, jakie majdostarczy wykonawcy w cel potwierdzenie
spetnienie warunkéw udziatu w pegbwaniu:

» Zezwolenie — éwiadczenie o posiadaniu zaktualizowanego wpisuegistru instytucji
szkoleniowych (zalcznik nr 6 do SIWZ),

» wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzexttptzed dniem wszgeia pos¢gpowania
0 udzielenie zamowienia, azgi okres prowadzenia dziatalw jest krotszy - w tym okresie,
odpowiadajcych swoim rodzajem i wartoia ustugom stanowtym przedmiot zamowienia,
z podaniem ich wartagi, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow orazazakenia dokumentow
potwierdzagcych,ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane aabee — zagcznik nr 5;

» wykazu niezhdnych do wykonania zaméwienia ngdizi i urzadzen, jakimi dysponuje
wykonawca — zatcznik nr 4;

» wykazu osob i podmiotow, ktéredn uczestniczg w wykonywaniu zamowienia wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyagswiadczenia i wyksztatcenia nieginych
do wykonania zamoéwienia, a takzakresu wykonywanych przez nich czy§eie- zahcznik nr
7
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b. Oswiadczenia lub dokumenty skiadane w celu wykazdmaku podstaw do wykluczenia z
postpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okal@ziach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy prawo zamoéuii@ublicznych:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, /zaB do SIWZ/,

b) aktualny odpis z wkxiwego rejestru, jeli odrgbne przepisy wymagajwpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w dparc art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert, a w sbésu
do osob fizycznych@viadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy.

c. Wykonawca zamieszkaly lub posiadajcy siedzile poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

Jezeli wykonawca ma siedzib lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplisj

Polskiej, przedkitada dokument wystawiony w kraju, kidbrym ma siedzi® lub miejsce

zamieszkania potwierdzgajy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi - wystawiony nie wcziej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skladania wnioskdw o dapmenie do udziatlu w
postpowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadaniatpfer

d. Pozostale wymagane dokumenty:
a) formularz oferty przetargowej /zat. nr 1do SIWZ/,

4. Wykonawca polegé bedzie na zasobach innego podmiotu:

Jeeli Wykonawca polega na wiedzy i @aadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddlrda
wykonania zamowienia lub zdolémach finansowych innych podmiotow, niezalee od charakteru
prawnego dczacych go z nimi stosunkéw, zobagany jest udowodidi zamawiagcemu, & bedzie
dysponowat zasobami nieginymi do realizacji zamoOwienia, w szczegditigprzedstawiajc w tym
celu pisemne zobowzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zkidnych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwaeniVw zobowizanie mae by zltozone w
formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej zaodgds¢ z oryginatem przez te podmioty.

Zobowizanie o ktorym mowa w art. 26 ust. 2b uPzgd¢hinne, odpowiednie sviadczenie w
tym zakresie) winno wyia¢ w sposOb wyrany i jednoznaczny wel udzielenia wykonawcy
ubiegajcemu st 0 zamowienie odpowiedniego zasobu — wskazyjego rodzaj, czas udzielenia, a
takze inne istotne okoliczrioi, w tym, wynikajce ze specyfiki tego zasobu.

W przypadkuzasobow nierozerwalnie zwjzanych z podmiotem ich udzielajcym, niemaliwych

do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia Eh Zaangsowania tego podmiotu w wykonanie

zamoéwienia, taki dokument musi zawie€rayrazne nawiazanie do uczestnictwa tego podmiotu w
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wykonaniu zamowienia. Powgze uczestnictwo, w dowolnej, dozwolonej przez rgestaci (jako
podwykonawca, doradca czy na innej podstawie) radiak zostad wykazane przez Wykonawc
bowiem nie mana przekazg ani zobowizat si¢ do udzielenia wiedzy i dwiadczenia bez osobistego
udzialu udzielajcego tych zasobow w realizacji zamoOwienia. W przaegm bowiem wypadku
Zamawiajicy bedzie uprawniony do uznanize Wykonawca polegagy na zasobach innego podmiotu,
przedktadajcy samo tylko zobowzanie do udogpnienia wiedzy i déwiadczenia innego podmiotu
bez wskazania uczestnictwa tego podmiotu w wykanaamowienia, nie udowodnit dysponowania
odpowiednim zasobem.

5.

W przypadku wnoszenia oferty przez Wykonawcow wysjgcych wspolnie (konsorcja/spoétki
cywilne) naley speiné nastpujace warunki:

Wykonawcy zobowjzani & do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ve
postpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentoavanpos¢gpowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego;

do oferty naley dofaczy¢ petnomocnictwo (w formie pisemnej, tj. w oryginaleb kopii
potwierdzonej notarialnie), o ktérym mowa powey

oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu z gpetvania wskazane w pkt 1 ppkt a) sktada
kazdy z Wykonawcow oddzielnie,

Petnomocnictwo ma w szczegohod wskazyw@ zakres umocowania pethomocnika. Zstie
petnomocnictwa powinno rowniewynikat, jakiego posipowania o udzielenie zamowienia
publicznego dotyczy. Jego ftepowinna take identyfikow& Wykonawcow ubiegagych s¢
wspoélnie o udzielenie zamoOwienia, jak rownigiskazywg ustanowionego Wykonawc—
petnomocnika.

dokument petnomocnictwa powinien dyodpisany przez wszystkich Wykonawcéw, w tym
ustanowionego Wykonawe- petnomocnika,

w przypadku Wykonawcéw ubiegajych s¢ wspadlnie o udzielenie zamowienia warunki udziatu
w postpowaniu okrélone w rozdz. 6 SIWZ Wykonawcy magpetnt tacznie.

Wykonawcy wspolnie ubieggy sk 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia, ktorych afert
zostanie uznana za najkorzystnigjsg zobowhnzani przed podpisaniem umowy o realizacj
zamoéwienia przedstawi Zamawiagcemu stosowq umowe, regulupca warunki wspotpracy
Wykonawcédw wspdlnie ubieggajych sé o udzielenie zamowienia, zawieyaj W swojej tréci
minimum nasgpujace postanowienia:

1) okrelenie celu gospodarczego,

2) okr&lenie, ktoéry z podmiotow jest upowsEony do wysgpowania w imieniu pozostatych
podczas realizacji niniejszego zamowienia oraznaostéenie Petnomocnika do zawarcia umowy
z Zamawiagcym,

3) okre&lenie czasu trwania konsorcjum uwadhiajpcego minimum okres realizacji przedmiotu
zamowienia orazekojmig,
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4) ustanowienie zasady solidarnej odpowiedzi@ndNykonawcow za niewykonanie Iub
nienaleyte wykonanie zaméwienia, w tym za wniesienie zalmzenia nale/tego wykonania
umowy,

5) zapisy wykluczajce maliwos¢ przenoszenia praw i oboyzkéw stron umowy bez zgody
pozostatych uczestnikow.

Oferta oraz dokumenty potwierdza spetnianie warunkow udziatu w pgstwaniu musz
by¢ podpisane zgodnie z zasadami ékmeymi rozdz. 13 SIWZ przez kdego Wykonawe lub
ustanowionego petnomocnika.

Zamawiagjcy wzywa Wykonawcow, ktorzy w ok§flenym terminie nie zigyli oswiadczé lub
dokumentéw potwierdzagych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu, lub ktorzy nie zhyli
petnomocnictw, albo ktérzy zhgli wymagane przez zamawi@ego déwiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnianie warunkoéw udziatlu w pgstwaniu zawierajce bkdy lub ktorzy ziayli
wadliwe petnomocnictwa, do ich Zenia w wyznaczonym terminie, chyli@ mimo ich zigenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniechiyeby uniewanienie postpowania. Ztaone
na wezwanie Zamawigego déwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzapetnianie przez
Wykonawe warunkédw udziatlu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wgafa
okreslonych przez Zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin na sktadanie ofert.

Wyzej wymienione dokumenty magby¢ ziozone w formie oryginaldw lub kserokopii
potwierdzonych za zgodsd przez Wykonawe lub osolg (osoby) uprawnione do podpisania oferty
z dopiskiem — za zgodiéz oryginatem.

W przypadku gdy ztona przez Wykonawveckopia dokumentu jest nieczytelna lub budztpliwosci
co do jej prawdziwgéci Zamawiajcy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialniesyw@dczonej
kopii.

Dokumenty spordzone w ¢zyku obcym nalgy skiad& wraz z ttumaczeniem nazyk polski.

Wykonawca jest zobowazany wykaza spetnianie warunkéw udziatu w posgpowaniu i brak
podstaw do wykluczeniu nie péniej niz na dzien sktadania ofert.
7. Wymagania dotycace wadium.- Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium
8. Tajemnica przedsgbiorstwa
8.1W przypadku daiczenia do ofert dokumentéw stana@eych tajemni¢ przedsgbiorstwa oferent

zakcza: - Gwiadczenie oferenta oldlajace, ktore informacje i dokumenty o ile takie wysh s
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tajemnia przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia lGetmia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U z 2003 Nr 153, pt503). Wszystkie informacje i dokumenty tajne
naleey spa¢ i umiescic w oddzielnej kopercie opisanej "Informacje tylkda dZamawiajgcego —
tajemnica przedsbiorstwa”. Jeeli takie informacje znajdagiw innej czsci oferty, Zamawiajcy nie

ponosi odpowiedzialrégi za ich ujawnianie — art. 96 ust. 3 prawa zamawigblicznych.

9. Informacje o0 sposobie porozumiewania ei Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywanie d&wiadczen lub dokumentow, a take wskazanie o0sOb uprawnionych do

porozumiewania s¢ z wykonawcami

9.1.Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jesizykiu polskim.

9.2. W niniejszym posipowaniu wszelkie awiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje

Zamawiajcy oraz Wykonawca przekazypisemnie lub faksem.

9.3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informgujeekazane za pomptaxu nr (77) 413 42
77 uwaa sk za wniesione w terminie, jeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu
I zostata niezwiocznie potwierdzona pisemnie. Zampey dopuszcza porozumiewanie; sirog
elektronicza na adres: ops.byczyna@op.pl.

9.4. Jereli zamawiajcy lub wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacy faksem, kada ze stron naadanie drugiej ma obowzek niezwlocznego potwierdzenia

faktu ich otrzymania.

9.5. Wykonawca mge zwrécé sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia. Zamawigly jest obowizany udziek wyjasnien niezwitocznie, jednak nie
pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofertd pmarunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wpydo zamawigcego nie poniej

niz do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tetnsitadania ofert. Zeli wniosek o

wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkoéw zamdwienia wptypo uptywie terminu sktadania
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wniosku lub dotyczy udzielonych wyjaien, zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawii
wniosek bez rozpoznania. Przeddnie terminu skladania ofert nie wptywa na biegniau sktadania
wniosku o wyjadnienie tréci specyfikacji.

9.6. Tres¢ zapytah wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekae wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ, bez ujawnianiazrodta zapytania i zamdei na stronie internetowej: www.bip.byczyna.pl.,
www.byczyna.pl

9.7.W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach, przedugstyterminu sktadania ofert, zamawizj
moze zmodyfikowg tres¢ SIWZ. Dokonana modyfikacja zostanie niezwiloczniezegazana
wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamieszazanstronie internetowej.

9.8. Zamawiapcy przedhay termin sktadania ofert, zeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia nieginy jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian viaifb.

O przedigeniu terminu skiadania ofert Zamawiey niezwiocznie zawiadomi wszystkich
wykonawcow, ktorym przekazano specyfikaojaz zamigci informacje na stronie internetowe;j.

9.9. Zamawiajicy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykecow w celu wyjgnienia

watpliwosci dotyczicych tréci specyfikacii istotnych warunkoéw zamowienia.

10.Termin zwigzania ztazong oferta
10.1.Termin zwhzania oferd wynosi 30 dni.
10.2Bieg terminu zwizania oferf rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawego mae przedtay¢ termin zwizania
oferta, z tymze Zamawiaicy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmi@u zwhzania
oferta, zwréct sie do wykonawcéw o wyrgenie zgody na przedienie tego terminu o oznaczony
okres, nie dhiszy niz 60 dni.

11. Opis sposobu przygotowania oferty
11.1Wymagania podstawowe:

1) Ofert: sklada si pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej.
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2) Tres¢ oferty musi odpowiadatresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

3) Zaleca s, by kazda strona oferty byta parafowana przez @sgpowaniona do podpisania oferty.
4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwéne z przygotowaniem i zZeniem oferty z
uwzgkdnieniem tréci art. 93 ust. 4 prawa zamowuiepublicznych, niezalmie od wyniku
postpowania.

5) Oferta wraz z za€znikami musi by podpisana przez osplupowaniona do reprezentowania
Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty mugi dolaczone do oferty, jeli nie wynika
ono z innych dokumentoéw zazonych przez Wykonawc Jezeli osoba/osoby podpisiga/e oferg
dziata/p na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwontosi w swej tréci jednoznacznie
wskazywa uprawnienie do podpisania oferty.

6) Oferta powinna zawietawszystkie wymagane dokumentyswdadczenia, zaktzniki o ktérych
mowa w SIWZ. Ewentualne poprawki w ¢cé oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposoéb i

parafowane przez oseljosoby) uprawniog’e do wys¢powania w imieniu Wykonawcy.

11.2.Forma oferty:

1) Zamawiagcy ustala wzor Formularza ofertowego (@ainik Nr 1 do SIWZ), ktéry powinien
stanowt pierwsze strony sktadanej oferty,

2) Ofert nalery sporadzi¢c w sposob trwaty (np. na maszynie do pisania, kaerga, diugopisem lub
niescieralnym atramentem. Zalecag,siaby oferta byla trwale zszyta, a jej zapisanenstrbyty
ponumerowane,

3) Zahczniki oferty stanowd jej integralm, cze$¢ i powinny by czytelnie oznaczone,

4) Zaleca siaby ofer¢ umieici¢ w jednej zapiecgowanej lub w inny trwaty sposob zabezpieczonej
kopercie wewgtrznej oraz w jednej nieprzeoczystej kopercie zewtrznej oznaczonej napisem:
Oferta ndwiadczenie ustug szkoleniowych w ramach projekitesyowego ,Razem ku przyszép’

w Osrodku Pomocy Spotecznej w Byczynie — nie otwigrezed dniem 26.06.2012 godz. 11:00

Na wewatrznej kopercie naley pod& nazw i adres Wykonawcy, by unatiwi ¢ zwrot oferty, bez

otwierania, w przypadku dostarczenia jgndaiapcemu po terminie.
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5) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonaw@miost poprawki lub zmiany wpisywanej przez
siebie tréci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczorrepZamawiacego) musz
by¢ parafowane przez os@podpisujca oferte,

6) Formularz ofertowy wraz z zgiznikami do SIWZ (Nr 2,3,4,5,6,7) nale ztozy¢ w formie
oryginaldbw. Pozostate dokumenty (nie dotyczy upovien) wchodace w skiad oferty, magby¢
przedstawione w formie oryginatéw lub pgadczonych za zgoddé z oryginatem kopii. Dokumenty
ztozone w formie kserokopii mugzby¢ opatrzone klauzal,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM”

I poswiadczone za zgodsé z oryginatem przez WykonawcZaleca si, aby Wykonawca na kdej
zapisanej stronie kserokopii 2@ wilasnorczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodna
oryginatem”. Jeeli do reprezentowania Wykonawcy upanene g tacznie dwie lub wicej osab,

kopie dokumentow mugay¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

12. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

12.1. Oferty naley sktad& w siedzibie Zamawiagego - Grodek Pomocy Spotecznej, ul. Qkna
27A, 46-220 Byczyna, w terminie do dnia 26.06.201do godz. 11:00.

12.2.0Oferty beda podlegé rejestracji przez Zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie opatrzona
adnotacj okreslajaca doktadny termin przygia oferty tzn. dat kalendarzow oraz godzin i minut,

w ktorej zostata przgfa. Do czasu otwarcia ofertgdn one przechowywane w sposéb gwaragay]
ich nienaruszalng.

12.4.0fertg ztozom po terminie bez otwierania Zamawiey zwraca niezwtocznie Wykonawcy.

12.5.Publiczne otwarcie ofert nagti w Osrodku Pomocy Spotecznej w Byczynie — Gabinet Dyoekt
- 26.06.2012 r. 0 godz. 11.18twarcie ofert jest jawne i nashpi dnia 26.06.2012 r. 0 godz.

11:15 w siedzibie Zamawiaiceqo.
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12.6. Bezpdrednio przed otwarciem ofert Zamawiey poda kwai, jaka zamierza przeznaczyna

sfinansowanie zamowienia.

12.7. Podczas otwarcia ofert Zamawiey poda naze, adresy Wykonawcow, a tak informacje
dotyczice ceny zawartych w ofertach.

12.8.W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny na otwaofert, Zamawiajcy na jego wniosek

przekae niezwiocznie informacje z otwarcia ofert.

12.9.W toku badania i oceny ofert Zamawdiey maze zadac od Wykonawcow wyijgnien dotycacych
tresci ztozonych ofert, dokona wezwania do uzupetnienfaviadczéd lub dokumentéw, poprawi
oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe oraz inneyliinpolegapce na niezgodriai ofert z SIWZ -

zawiadamiajc o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.
13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty,

13.1.Podana w ofercie cena musichyyrazona w PLN z doktadrimia do dwdch miejsc po przecinku,
wyrazona cyfrowo i stownie. Cena musi uwgdhiat wszystkie wymagania dotygze przedmiotu
zamoéwienia oraz obejmowawszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulalezrytej oraz
zgodnej z obowizujacymi przepisami realizacji przedmiotu.

13.2. Cena okrélona przez Wykonawc w ziozonej ofercie zostanie ustalona na okresznegci
umowy i nie kedzie podlegata zwkszeniu.

13.3. Przed przysipieniem do wyceny Wykonawca powinien zapazrsk z opisem przedmiotu
zamowienia.

13.4.Cena musi zawietanalezny podatek VAT. Stawka VAT musi byokreslona zgodnie z ustaywz
11.03.2004 r. o podatku od towardéw i ustug ( DzNU54, poz.535 z pd. zm.). Prawidtowe ustalenie
VAT nalezy do obowazkéw Wykonawcy.
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14. Opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz z

podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu ocenyfart.

14.1.Przy wyborze oferty Zamawiggy bedzie st kierowat nasipujacymi kryteriami oceny ofert:
Cena oferty: cena ofertowa bruttt00%

najnizsza zaoferowana cena ( brutto)

ilos¢ punkow = ------------ — — = X 100
cena w badanej ofercie ( brutto)

14.2.Sposbb oceny ofert: kda oferta bdzie podlegata indywidualnej ocenie przezdego cztonka

komisji przetargowe;.

14.3. Zamawiajcy powierzy wykonanie zamoéwienia Wykonawcy, ktOregferta spetnia warunki

okreslone w ustawie i niniejszej specyfikacji oraz zostauznana za najkorzystniejsz

15. Informacje o formalndsciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy.
15.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamaw@j zawiadomi jednocZeie wszystkich
wykonawcow, ktdrzy ubiegali sio udzielenie zamdwienia oraz zasaieinformacg o ktérych mowa

w pkt. 19.1 lit. a, na stronie internetowej oraztablicy ogtosz&w swojej siedzibie.

15.2. Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana ebdiym pismem zostanie wskazane miejsce

| termin podpisania umowy.
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15.3.W przypadku, gdy zostata wybrana oferta Wykonawaiiegagcych s¢ wspolnie o udzielenie
zamodwienia, przed podpisaniem umowy w sprawie zaewiw publicznego musi Byprzediaona

umowa reguluyjca wspotprag tych wykonawcow.

15.4.Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie niétézym ni 5
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborzetypfenie p&niej jednak ni przed uptywem
terminu zwazania ofert. Zamawiagy maze podpisé umowe w terminie wczeéniejszym jéli
W postpowaniu zostanie ziona tylko jedna oferta i wowczas kiedy w pgstwaniu nie wykluczono
zadnego Wykonawcy.

16. Zawieranie umowy oraz istotne dla zamawiacego postanowienia, ktore zostan

wprowadzone do tréci zawieranej umowy.

16.1. Umowa [edzie podpisana w wyniku rozstrzygoia niniejszego pogpowania o udzielenie
zamoOwienia, bdzie zawierata wszystkie zapisy podane w projekomwy kedace zascznikiem nr 7
do SIWZ, z uwzgidnieniem tréci oferty Wykonawcy.

16.2. Przed dniem podpisania umowy Wykonawca przedstamaviagcemu plan szkole ktéry po
zatwierdzeniu Stanowicgdzie integrala czes¢ umowy. Plan szkolepowinien zawier& szczegotow

tematyk zag¢ oraz termin ich realizacji.

17. Inne informacje

17.1.Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

17.2.Zamawiajicy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

17.3.Zamawiajicy nie przewiduje udzielanie zaliczek na poczet ondnia zamowienia.
17.4.Zamawiajicy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w ggstwaniu.

17.5.Do spraw nieuregulowanych w niniejszej specyfikatgih zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo ZamowiBublicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 75%zipzm.).
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18. Pouczenia érodkach ochrony prawne;j
Srodki ochrony prawnej okéone w Dziale VI Pzp przystugujvykonawcy, uczestnikowi konkursu, a
takze innemu podmiotowi, jli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamoisi@naz poniost lub

moze ponié¢ szkod: w wyniku naruszenia przez zamawi@ggo przepisow niniejszej ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieoiaz specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia przystugajrowniez organizacjom wpisanym na ksto ktorej mowa w art. 154 pkt 5.
Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyoh@amawiagcego
podjgtej w posgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechanianomici, do ktérej zamawiapy
jest zobowizany na podstawie ustawy.

Jezeli wartas¢ zamowienia jest mniejszaznkwoty okrglone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8, odwotanie przystuguje wgknie wobec czynrici:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienwolnej eki lub zapytania o cen

2) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vawrudziatu w posgpowaniu;

3) wykluczenia odwotujcego z posjpowania o udzielenie zamoéwienia;

4) odrzucenia oferty odwolagego

19. Zafaczniki stanowigce integralm czgs¢ SIWZ:

1) Formularz oferty - Zakznik nr 1,

2) Gswiadczenie o spetnieniu warunkow - Zegnik nr 2,

3) Gswiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu -agahik nr 3,

4) QGdwiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznyalacznik nr 4 ,

5) Dadwiadczenie wykonawcy, wykaz zrealizowanych szkoel@akcznik nr 5,

6) Oswiadczenie o posiadaniu zaktualizowanego wpisuegiestru instytucji szkoleniowych- Zgidznik
nr 6

7) Wykaz os6b - Zakznik nr 7,

8) Projekt umowy - Zakznik nr 8
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Zamawiajcy dopuszcza rozwkania rownowane w kadym miejscu, gdzie SIWZ oraz zakniki
zawieray odniesienia do konkretnej markrodta, szczegélnego procesu, znaku handlowegonfate
typu, pochodzenia lub produkgcji, ktére mogtyby peal@ic do uprzywilejowania lub wyeliminowania

pewnych przedsbiorstw albo produktow.

Przewodniczcy KOmisji przetargowej: .......coovvviiiieneiie e viiieiine e

Czionek Komisji przetargowe]: .......vvvirie i e e

Czionek Komisji przetargowe]: ......o.vveieie i e it e
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