KLAUZULA INFORMACYJNA OGOLNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz.
Urz. UE. L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” lub ,,RODO” informuje, ze:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Gmina Byczyna reprezentowana przez Burmistrza Byczyny
e zsiedzibg w Byczynie przy ulicy Rynek 1, 46-220 Byczyna,

o telefon kontaktowy: 77 413 41 50,
e adres poczty elektronicznej um@byczyna.pl

2. Administrator danych informuje, iz zostat powotany Inspektor Ochrony Danych, ktérego funkcje petni Pan Andrzej
Pawtowicz. Kontakt z Inspektorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej:

o jod@byczyna.pl
e |ub pisemnie na adres siedziby Administratora danych, wskazany powyze;j.

3. Panistwa dane osobowe sg przetwarzane przede wszystkim w celach zwigzanych z realizacjg zadan publicznych tj.
poprzez wymiane korespondencji w zwigzku ze ztozonym badZz wystanym przez Panstwo pismem, wnioskiem,
formularzem lub inng formg zatatwienia sprawy. W takim przypadku Panstwa dane beda przetwarzane w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigzagcego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Innymi celami, ktére
mogq by¢ realizowane, jest koniecznos$¢ przetwarzania danych w zwigzku z wykonaniem umoéw np. jesli Paristwo
Swiadczg jaka$ ustuge na rzecz Miasta lub Urzedu. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych
bedzie zaréwno art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w zwigzku z przeprowadzeniem czynnosci zwigzanych z zawarciem i
realizacjg umowy cywilnoprawnej) jak i art. 6 ust. 1 lit. c RODO jako niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze (w zwigzku z szeregiem przepisdw regulujgcych zasady powstawania, ustalania oraz
wygasania zobowigzan podatkowych). Oprdcz realizacji wyzej wymienionych celdw Urzad jest rowniez pracodawcsg,
w zwigzku z czym przetwarza dane swoich pracownikdw, czy tez stazystow i praktykantéw oraz osdb starajgcych sie
o prace w Urzedzie. W przypadku ogtoszonego konkursu na wolne stanowisko Administrator bedzie przetwarzat
dane osobowe kandydatéw wskazane w przepisach dotyczacych prawa pracy —jako realizacja obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO). Dobrowolne podanie danych w sktadanej ofercie, wniosku,
korespondencji w zakresie szerszym niz potrzebny do zatatwienia konkretnej sprawy jest rozumiane przez
Administratora jako wyrazne dziatanie potwierdzajgce wyrazenie zgody na przetwarzanie takich danych. W
niektdrych przypadkach dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO) np. w udziat w
szeroko rozumianych inicjatywach organizowanych na rzecz promocji Miasta (udziat w plebiscytach, konkursach, w
czynnosciach zwigzanych z realizacjg projektow zgtaszanych do Budzetu Obywatelskiego itp.) W sytuacji, gdy zgtoszg
sie Paistwo do Urzedu z wnioskiem o udostepnienie informacji publicznej, Paristwa dane bedg przetwarzane w celu
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej
powierzonej Administratorowi (art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Zas w przypadku np. wydania decyzji odmownej dane
osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO jako realizacja obowigzku prawnego cigzgcego
na Administratorze. Na terenie Urzedu w Izbie Tradycji i wejsciu na wieze widokowg zainstalowany jest rowniez
monitoring (kamery). Celem zainstalowanego monitoringu jest zapewnienie ochrony mienia, bezpieczenstwa
osobom przebywajgcym na terenie Urzedu, ustalenie sprawcéw czyndw nagannych, wyjasnienie sytuacji
konfliktowych oraz zachowanie w tajemnicy informacji. Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane réwniez na
podstawie Pani/ Pana zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) w celu poinformowania Panig/ Pana o ewentualnych brakach
formalnych do ztozonego wniosku, utatwienia kontaktu, w celu ustalenia np. daty wizji lokalnej.

4. Panstwa dane mogg zostaé przekazane organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania
publiczne lub dziatajgcych na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktdre wynikajg z przepisow
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powszechnie obowigzujgcego prawa, dostawcom ustug pocztowych, stronom i uczestnikom postepowan

administracyjnych, bankom.

Odbiorcami Panstwa danych sg réwniez podmioty przetwarzajgce dane w imieniu Urzedu Gminy. Do tych

podmiotéw zaliczamy firmy informatyczne, ktére swiadczg ustugi serwisowe oprogramowania wspomagajgcego

zarzgdzanie oraz dostawcom ustug dodatkowych w zakresie komputerowego systemu zarzadzania (w tym hosting

strony internetowej i poczty elektronicznej), dostawca i hostingodawca BIP, dostawca oprogramowania

dziedzinowego, podmiot dostarczajgcy oprogramowanie do elektronicznego obiegu dokumentéw, z ktérego ustug

korzysta Urzad. Podstawg prawng przetwarzania danych w imieniu Urzedu Miasta jest art. 28 ogdlnego

rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym, gdy podstawg przetwarzania jest

przepis prawa, jest wymagane do realizacji celu, gdy podstawg przetwarzania jest wykonanie zadania

realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi

(art. 6 ust. 1 lit. e RODO). Brak ich podania uniemozliwi realizacje celu dla ktérego zostaty zebrane. W sytuaciji, gdy

podstawg prawng przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO podanie przez Panig/ Pana danych jest warunkiem

zawarcia umowy, brak ich podania uniemozliwi realizacje umowy. W sytuacji, gdy podstawg prawng przetwarzania

jest zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) podanie przez Panig/ Pana danych jest dobrowolne.

W sytuacji, gdy Pani/Pana dane sg przetwarzane na podstawie zgody mozna jg odwota¢ w dowolnym momencie

sktadajac pisemne oswiadczenie u Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej na podany adres

email: um@byczyna.pl

Powyzsze nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie wyrazonej przez Panig/

Pana zgody przed jej cofnieciem.

. Administrator danych osobowych oswiadcza i zapewnia, ze stosowane przez Niego $rodki techniczne i organizacyjne

majace na celu zapewnié bezpieczenstwo procesom przetwarzania danych osobowych odpowiadajg wymaganiom

okreslonym w RODO, w szczegdlnosci postanowieniom art. 32 RODO.

. Okres przechowywania Panstwa danych zalezy od celu przetwarzania danych oraz zgodny jest z Rozporzgdzeniem

Prezesa Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych lub z innym szczegdlnym przepisem

prawa, regulaminem.

. W zwigzku z przetwarzaniem danych przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:

a)prawo dostepu do danych osobowych w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 RODO),

b)prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych —w przypadku, gdy dane sg nieprawidtowe lub
niekompletne (art. 16 RODO),

c) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w ogdlnym rozpo-
rzadzeniu o ochronie danych osobowych (art. 18 RODO),

d) prawo do zadania usuniecia danych osobowych, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wy-
wigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa wskazanego w art. 6 ust. 1 lit. c RODO (art. 17 RODO),

e) prawo do przenoszenia danych osobowych, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
lub art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany (art. 20 RODO),

f) prawo do cofniecia zgody, gdy przetwarzanie jest oparte o wyrazenie zgody (art. 7 ust. 3 RODO).

g) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych Pani/Pana dotyczacych, gdy przetwarzanie danych
odbywa sie na podstawie art. 6 ust.1 lit e RODO (art. 21 RODO).

. Ma Pani/ Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul.

Stawki 2, 00-193 Warszawa.

10.Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazane odbiorcy w panstwie trzecim lub organizacji miedzynarodowe;.

11.Pani/Pana dane osobowe nie sg przetwarzane przez Administratora danych w sposéb zautomatyzowany i nie s3

poddawane profilowaniu.

Szczegdtowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych dotyczacych konkretnej sprawy umieszczamy na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Byczynie w zaktadce Ochrona Danych Osobowych. Informacje te
sg zazwyczaj elementem formularza lub wniosku, jaki wypetniajg Paristwo w ramach danej sprawy
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