Zalgeenik nr 2

Wy kaz kont ksiggi glownej, prayjete zasady Klasyfikacji zdarzen, zasady prowadizenia
kont ksing pomacniceych oraz ich powigeania z kontami ksiegi glownej
din Uregdu Miejskicgo w Byeeynie jako jednosthi bud2etowej

Konta bilansowe
Zespol 0~ Majatek trwaly

011 - Srodki trwale

D13 - Porostale srodki trwale w uzywaniu

014 - Zbiory hibliotecane

015 - Mienie zlikwidowanych jednosick

020 - Wartosei piematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe akivwa finansowe

(171 - Umorzenie srodkdw trwalyveh ore wartosei niemateriainyeh i prawnyeh

072 -Umorzenie pozostalyeh srodkéw trwalych oraz wartosei niematerinlnych i prawnyech
073 - Odpisy skualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe

D80 - Inwestyeje ( srodki trwite w budowie )

Zespil 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

1]~ Kusy

130 - Rachunek biezuey jednostki budeetowe)

135 - Rachunki srodkdw funduszy specjalnego preeznnczenia

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowvch

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Kratkoterminowe papiery warosciowe i inne srodki pienigane

Zespdl 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rograchunki z odbiorcami i dostaweami

221 - Nalemnedei z tvtulu dochoddw bud2zetowyeh
222 - Rogliceenice dochoddw budzetowych .
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowwveh

224 - Rozliczenic udziclonych dotacji budzetowyvch
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

220 - Pozostale rozrachunki publicanoprowne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodeen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozosiale rozrachunki

240, - Odpisy aktualizacy jne naleinosci

Zespal 3 — Materialy i towary
310 - Materinly

Zespil 4 — Koszty

400 - Koszty wediug rodzajow
401 - amoriyzc)a



Zespal 7 — Preychody i koszty ich uzyskania

740 - Dotacje i srodki na inwestycje
750 - Preyvchody 1 koszty finansowe
7600 - Pozostale preychody i koszty
761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansows

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje bud#etowe oraz Srodki z budsetu na inwestycje
840 - Rezerwy i preychody pravsezlyeh okresow

851 - Zakladewy fundusz swiadezen socjalnych

833 - Fundusze pozabudzetowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Straty i zvski nadzwyvezajne oraz wynik finansewy

2. Konta pozabilansowe

291 - MNaleinoscl | zobowigzania warunkowe

900 — Wydatki strukturalne

G800 - Plan finansowy wydatkdow budrzetowyveh

081 — Plan finansowy nie wygasajacych wydatkiw

098 - Zaangarowanie wydatkow budietowych roku biesacepo
049 — Zaangazowanie wydatkow budietowyveh prayvsziyeh lat

Lespol (0 =, Majatek trwaly™

Na kontach Zespolu (0 - Majatek trwaly” ewidencjonuje sig:

I} reeczowe akiyvwa trwale,

2} wartosci niematerialne i prawne,

3)  diugoterminowe akiywa finansowe,

4} umersenie Srodkaw trwalyeh orae wartosei nicmaterialoych i prawnych,
5} inwestveie { srodki trwale w budowie ),

6)  odpisy aklealizacyine dlugoterminowe aktywa finansowe,

Foonto 011
S Srodki trwale”

Prazyjete zasady Klasylikacji zdarzen:

Na koncie 011 ewidencjonuje sig stan oraz zwiekszenia i zmnigjszenia wartosci poczatkowe] tveh Srodkow
trwalych, ktore sz umarzane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnyeh ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od asob prawnyeh.

Wazystkie swickszenia ¢ tytwlu prevchoddw i podwyiszenia wartoscl pocratkowej tyeh Srodkow trwalyeh
ksigguje sie po stronie Wn 011, a wszystkie rozchody 1 smniejszenia wartosci poczgthowe] po stronie Ma,

MNa stronie Wn Konta 011 ewidencjonuje si¢ w szcrendlnosci

o preyjecie do  eksploatacii powyveh lub weywanveh  drodkow  trwalyeh  pochodzacyeh
Z zakupu lub 2 zakonczonveh inwestyeji w korespondencii z kontem 080,201
s picodplatne otrevmane Srodki trwale - 800
s pjawnione nadwyaki inwentaryeacyine - 800
* zwigkszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie istnigjacych wlasnych
lub oheveh srodkow trwalveh oraz z tvtubu akiualizacji wyceny srodkow trwalyeh - 800

MNa stronie Ma konta 011 ujmuje sie:
o rozchod srodkow trwalveh w zwiazku z likwidacjy (w wyniko zusveia lub sniszczenial,
spreedaza lub preekazaniem nieodplatnym w korespondencji # kontem 071, (1)




» ujawnione niedobory drodkdw trwalyeh - 800

*  zmnigjszenie wartosci poczatkowej srodkow trwalyeh w wyniku aktualizacji ich wyveeny
071, 800

* wniesienie w formie aportu do spolek prawa handlowego — 071, 800

Zwigkszenic  stanu  Srodkéw  trwalveh nastgpuje  pod  datg pravjecia do  wrywania

z inwestyveji, od dostaweow lub innyveh jednostek przekazujucych. Ujawnione nadwyzki srodkow trwabvch

wprowadza sic do ksiag pod data ich zinwentaryrowania,

Zasady prowadzenia Kont ksing pomoeniczyeh i ich powigzanie # kontami ksiggi gléwnej:

Ewidencja analitvezna ilosciowo-wartodciwa  micnin komunalnego Urzedu prowadzona jest w referacie
Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym Urzedu w odrgbnym programie komputerowym Srodki trwale”
SIGIDL.

Ewidencja analitvezna ilosciowa gruntow prowadzona jest w Releracie Budowniciwa Gospodarki Komunalne
i Rolnictwa

Ewidencja analitycana ilosciowo-wartosciwa srodkow trwalveh Urzedu Migjskiego — jednostki budzetowej
prowidzona jest w referscie  Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym  Urzedu w odrebnym  programie
komputerawym . Srodki trwale™ SIGIDL,

Ewidencja szezegdlowa umozliwia:

1} ustalenie wartosci poczatkowe] poszeecgolnych obicktow srodkdw trvihych 1 ewentualnego jej swickszenin
lub zmniejszenia,

2} ustalenie wartosci poszcaegdinyeh grup srodkow trwalveh, utworzono grupy;

01 1-00 grunty (grupa ()

011-0l budynki i lokale (grupa |)

ni1-02 budowle - obiekty inzynierii ladawe 1 wodne (grupa 2},
nei-03 kotly i maszyny energetycane (grupa 3),

011-04 maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania (grupa 4),
011-05 specjalistverme maszyny, urzidzenia i aparaty (grupa 5),

011-06 urzadzenia techniczne (grupa 6),

011-07 $rodki transportu (grupa 7),

011-08 narzedsi, prevezadaw, ruchomosei | wyposatenia (grupa 8),

Kada grupa ma swoja analityke, ktora pozwala na okreslenie micjsca wystepowania srodka trwalego np. 011+

00-000 1 administracia. 011-00-0002 ochotnicee strade pozarne itd,

3) ustalenie  Komdrek organizacyinych, w  Kidrych  enajdujy  sie  poszcregélne  Srodki oraz
0s0b odpowiedzialnych za ich stan (na podstawie recznie prowadzonych kartotek)

4) obliczenie umorzenia poszezegdinyeh srodkow trwalyeh,

5) sporzgdeanic sprawozdan finansowveh i budzetowych

Uwagi: Podstawowe srodki trwale #najdujace sig na terenie strzezonym podlegaja inwentaryzacii raz w clagu
4 I, nutomiast na terenie nie straezonym corocanic w okresie cawartego kwartalu do 15 stycznia.

Konto 011 moze  wykozywae  saldo Wn,  Kiore  osmacza stan srodkow  trwalych
W owartosel  poczatkowe],  ewentunlnie  shorygowane)  w wyniku  aktualizacii o wyceny
lub inwestyeji ulepszajacyeh oraz wartosd inwestyeli w obeyeh srodkach trwalyeh,

Konto 0113
wPoeostile srodki trwale w wkywanin”

Prazyjete zasady Klasylikacji zdarzen:
Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwickszenia | zmniejszenia wartosci pozostalych srodkow trwalveh
w uywaniu tj. Srodkow trwalveh umarzanych jednorisrowo w miesineu wydania do uzywania.
Na stroniec Wn konta 013 ujmuje sig 2wickszenia wartodei porzostalyeh srodkow trwalveh w uzywaniu, o na
stronie Ma wszelkie zmnicjszenia, 2 wyjatkiem umorzenia, kidre ewidencjonuje si¢ na koncie 072 _Umorzenic
pozostabveh srodkow trwalveh oraz wartosci nicmaterialnyeh i prawnych”.
Na koncic 013 po stronie Wn ksicguje si¢ przede wszysthim:

*  warlos prayvietveh do uzywania w wyniku zakupu w korespondencii z kontem 201

e ujawnione nadwyzki pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu - 072

= nieodplatne otrsymanie pozostalveh Srodkdw trwalveh w uzywanio - 072, 760



Mo stronie Ma konta 013 ksieouje sig;
* rozchod pozostalych srodkow trwalyeh w o ouzywaniu z otublu likwidacii, spreedasy
i nieodplamego preekazania ome nicdobordw, wniesienie aportu do spolek w korespondencii
£ kontem 072,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomoeniceyeh | ich powigzanie # kontami ksiggi glownej:

Do Konta 013 prowadzi sic szezegdlows ewidencjg ilosciowo-wartodciowa umozliwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej i ilosci pozostalyeh srodkow trwalyeh oddanyeh do uiywania.

Ewidencja analityczna iloSciowo-wartosciwa pozostalyeh srodkdw trwalyeh prowadzona jest w referacie
Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym Urredu w wersji papierowej-ksigzka inwentarzowa.

Uwagi: Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, kiore oznacza wanosé poczatkowsn pozostabch drodkow
trwalvch mmajdujacyeh sie w ubvwaniw

Konto 015
« Micnie zlikwidowanyeh jednostek™

Preyjpie zasady Klasylikacji edarzen:

Komo 015 shizy do ewidencii stanu zwickszen | zmniejszen wartosci mienia preyjetego przez organ
zalozyeielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsighiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podlegle) jednosice arganizacyine]. np, cakbadeie budsetowym,

Na stronie Wn konta 015 ksigguje w szezegdlnodei;

. wartosé  mienia pregietego po zlikwidowanym  preedsichiorstwie lub innegj  jednostice
organizacyinej  wedlug  wartosel  netto wynikajacej 2 bilansu  elikwidowanego
przedsichiorstwa Jub jednostki - 855

. zwigkszenie wartodci micnia zlikwidowanego przedsichiorstwa b jednostki o nadwyzke
wariosci wynikajacej 2 wveeny zawarle] w umowie ponad wartosé bilansows mienia
przekazanego spolce lub innej jednostce organizacyjnej jako udzialu skarbu panstwa lub
gminy albo do odplatnego korzystania lub z tytulu spreedary - 855

. wartosd mienia 2wroconego preez spolke, Kidre zostaje preyicte preez organ zalozycielski
lub nadzorujacy - 226

-
Na stronie Ma konta 015 ksigeuje sie w szcregolnosci;

. wartpsé mienia (pozostalego po zlikwidowanym przedsiehiorsiwie lub innej jednostee),
ktore preekazano spolee (w wysokosci wynikajace] z umowy ze spolka), spraedano lub
wniesiono joko udzinl Skarbu Panstwa fub gminy - 853

. zmnigjszenie. wartosei  mienin.  ktore  preekazano spolce do  odplatnego koreystania,
o réice pomigdzy wartoseln wynikojaea 2 bilansu likwidowanego przedsichiorstwa
a wartoscig ustalong w umowie ze spolky - K55

e wartedé mienia spreedanego lub praekazanego innym jednostkom nicodplatnic - 855

. likwidacje mienia praee organ zilozveielski - 853

Zasady prowadzenia kont ksigg pomoeniczyeh i ich powigzanie 2 kontami ksiggi gliwnej:
Ewidencje szczegdlowa  do konta 015 stanowi hilians elikwidowanego przedsichiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz 2 ralacenikami.

Uwagi: Inwentarvzacje micnia zlikwidowanych jednostek  preeprowada sie droga porownania  danveh
ksiggowych # odpowiednimi dokumentami (wedlug stanu na dzien bilansowy).

Konto 015 moze wykazywad saldo Wn, Ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanych preedsicbiorstw lub innvich
Jednostek, bedacyeh w dyspoeyei organu zalo2ycielskiego lub nadrorujacego, w wartosci wynikajacej 2 hilansu
tvch przedsichiorstw lub jednostek. Obejmuje ono ¢ ceesd mienin zlikwidowanego prazedsichiorstw ub
Jednostek, Kiore do dnia bilansowego nie zostalo przckazane spolkom lub innym jednostkom organizacyjnym
jeko udzint lub z pulu spreedazy albo nie zostalo. prevjete na wlasne potrzeby eksploatacyine jednostki lub
zlikwidowane.



Konto 020
«Wartodei niematerialne i prawne"

Preyvjete easady klasyfikacji zdarzen:
Na koncie 020 ewidencjonuje sig wartosc poczatkowsy stanu, preychodu i rozchodu wartosei niematerialnych
i prawnych, Do wartodei niematenalnych i prawnych zalicza sie nabyte przez jednosike, zaliczane do aktywow
trwalych. prawa majatkowe nadajgee sip do gospodarczepe wykorzystania, o przewidywanym  okresie
ckonomicznej uzytecznosci dluzszym nmiz rok, kiore przesnaczone sa na whsne potrzeby jednostki,
a W szczerdinosce;

o licencie na programy komputerowe

o adtorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne,
Wartosel niematerialne i prawne, kiorych jednostkowa wartosé przekracza wielkosé 3,500 21, 2 wyjatkiem
zwigzanych 2 pomocami dydaktycanymi, finansuje si¢ ze srodkdw na inwestyeje | umarza stopniowo zgodnie
z zasadami okreSlonymi w ustawie o rachunkowosel™, z uwzglednieniem dlugodei okresu amortyzowania
ustalonego w art, 16 ustawy o podatku dochodowym od os6b pravwnveh.
Wartosci niematerialne [ prawne 0 WAFTOAC poczatkowe] W dniu previjecia
do uzywania rownej lub nizszej od wartosei 3.500 #1 oraz stanowiace pomoce dydaktyezne (bez weeledu na
wartost poczgthows) finansuje sie z¢ srodkdw na wydmki biezace | umarza jednorazowo spisujac cala wartosé
w koszty w miesigen przyjecia do wsywania,

Umorzenie wartosei niematerialnych i prawnyeh naliczane stopniowo wedlug ustalonyeh stawek
ksigguje sig na Ma 071 w korespondencii # Wn 800, natomiast naliczane jednorazowo ksigguje sie na Ma 072
w korespondencii z kontem 400,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomoeniczyeh i ich powigzanic 2 kontami ksiggi glownej:
Do konta 020 prowadzi sig  ewidencje poszezegtlnych skiadnikow wartosei niematerialnych | prawnych
# jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbednyeh do ustalenia umorzenia podstawowveh wartosci
niematerialnyeh i prawnych (na koncie 071) oruz umorzenia pozostalyeh wartoéei niematerialnveh i prawnyeh
(na koneie 072},
Ewidencja analityczna ilosciowo-wartosciwa wartosel niematerialnyeh i prawnyeh prowadzona jest w Referacie
Finansowo-Ksiggowym i Podatkewym Urzedu w wersji papicrowej-ksiazka inwentarzowa,

Wartosci niematerialne i prawne pedlegaja inwentaryzacji w okresie cawartego kwartalu do 15 stycznia,
droga poréwnania danveh Ksige rachunkowyeh 2 odpowiednimi dokumentami,

Uwagit Konto 020 meze wykarywac saldo Wa, ktore oznacza wartosé poczatkows bedacyeh na stanie
wartosci niematerialnyveh i prawnych.

W bilansic saldo konta 020 wykazuje si¢ po zmniejszeniu o zaksigzowane umorzenie dotyczace
wartosci niematerialnyveh i prawnych.

Konto (30
«Dlugoterminowe aktyvwa finansowe™

Przyjete zasady klasviikacji zdarzen:

Na koncie 030 ewidencjonuje sie dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce inwestyeje, czyli aklywa nabyte
w celu osigenigeia korzysei ekonomicenych wynikajgeveh z prayrostu wartosci tych aktvwow, uzvskania 7 nich
przychodow w formie odsetek, dywidend lub innyeh pozyvikow. Zalicza sie do nich przede wszystkim:

» akeje i udzialy w obeych podmiotach pospodarceych ( nabyte w celu sprawowania nad
nimi kontroli, wspdlkontroli )

» akcje | inne dhlugoterminowe papiery wartosciowe ( bony skarbowe, obligacje, listy
zastawne, skeyply dluzne, certyfikaty inwestveyjne. jednostki funduszow powicrniceyveh )
traktowane jako loKaty o terminie wykupu dluzszym niz rok ( nabyte w celu weyskania
preychodow w formie odsetek, dywidend ),

= inne diugoterminowe akivwa finansowe,

Po stronie Wn konta 030 ksicouje sie swigkszenia diugoterminowyeh aktywow finansowyveh 2 tviulu:
s nabyeia udzialow lub akeji oraz ich podwyzseenie w zamian z wklady pienigine lub wklady
nicpicnigine np.aporty — 130, 240, 800
» zakupu obeyeh akeji lub obligacii,
» podwyzszenia kapitalu zakladowepo spalki, w kiore) jednostka posiada udzialy (akcje),
# kapitabu zapasowego lub rezerwowezo spalki - 730




s 2wigkszenic wartosel dlugoterminowych aktywdw [inansowych, dotvezace kapitalizaci
adsetek - 750

Po sronic Ma konta 030 ksigeuje sie wszelkie @mnicjszenia wartosci tveh aktywow., W urzedach
samorzadowych beda o w szeregdlnosei:
= wycofanie udrialow ze spolek (w postaci pienigzne] lub rzeczowe]) - 130
o uzyskanie wowyniku likwidacji spolki w Ktdre] jednostha posiada udezialy (akcje), skladnikow
masy likwidacji lub upadtosci — 011, 013
o spreedazy udzialdw akeji obeyeh, bondw, abligacii lub ich wykupu preee emitenta =750

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomoceniczyeh i ich powinzanic 2 kontami ksiegi gldwnej:

Bo Kanta 030 naleky prowadzié ewidencje szezegolows. ktora powinna umozliwic ustalenie wartosci
poszezegdinych rodzajow diugoterminowych aktywow linansowyeh we. tytuldw | podmiotow,

Ewidencja analityczna prowadeona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowsym 1 Podatkowyn, rownics w wersji
papierowe).

Uwagi: Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane przez jednostke podlegajaca corocene] inwentarvzac)i
w ostatnim dniu roku.

Konto 030 moze wykazywad saldo debetowe, Ktdre wyrada wartosei ewidencying dlugoterminowyeh aktvwow
finansowych posiadanveh preer jednostke,

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ wartosci wynikajace] # salda konto 030
skorygowane] o ewentualnej saldo Konta 073, Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”,

Konto 071
<Umorzenie Srodkdw trwalyeh oraz wartodei niematerialnyeh i prawnyveh™

Preyjele zasady klasyfikacji zdarzen:
Konto 071 sluzy do ewidencji amnigjszen warlodei pocegtkowej 2 tytulu umorzenia podstawowych Srodkow
trwalvch 1 podstawowyvch wartosci niematerialnyveh i prawnych, Kiore podlegaja stopniowemu umorzeniu
wedlug stawek amortyzacyinyeh okreslonyeh w zalacaniku do ustawy o podatku dochodowym od osdb
prawnych albo stawek okréSlonyveh preez dysponenta czesci budzetowej lub zarzad jednostki samorzadu
teryiorialnego.

Odpisy umorzeniowe dokonuje sie w korespondencii z kontem 401, a réwnoczesnic taka sama kwote
ksicauje sig jako pokrveie Kosztiw amortyaacii Wn 800 Ma 761,

Na stronie Ma Konta 071 ujmuje sie wszelkie swickszenio umorzenia wartodei poczatkowe srodkow
trwalyeh oraz wartosei niematerialnych i prawnych
o naskutek naliczenia umorzenia — 401,
oo umorzenie dotycheznsowe srodkow trwalyveh otraymanyeh nicodplatnic na podstawie
decyzii wlasciwego organu - 011, 020
o wskotek aktunlizac)i wartosci Srodkéw trwalych — 800

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sig wszelkie zmnigjszeniaz
s wyksiggowanie doetychezasowepgo umorzenia, a takre wsrelkie smnigjszenia umorzenia
warlosei  poczatkowe]  podstawowyveh sSrodkow  trwalyveh oraz  podstawowyveh  wartose
niematerialnyeh i prawnych w zwiagku 2 ich  likwidacja. spreedaza.  nicodplatnym
preekazaniem lub ujawnionymi niedoborami — 011, 020
wiskutek aktualizac)i wartosei Srodkdw trwalyeh — 800)

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej:

Ewidencja analitycena prowadzona jest wspolnie # ewidencja do konta 011 w referacie Finansowo-Ksiggowym
i Podatkowym Urzedu w odrebnym programie komputerowym ,.Srodki trwale” SIGIDL, do konta 020 w formie
papierowej.

W Lirzedzie Miejskim w Byczynie prowadzi sig analityke do konta 071 jak nizej:
071 - 00 grunty (grupa 0)

071-01 budynki i lokale {grupa |)

071-02 budowle - obiekty inzvnicrii lgdowej i wodnej (grupa 2],
071-03 kothy i maszyny energetycene (grupa 3),



07 1-044 maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania (grupa 4),

07 1-05 specjalistyczne maszyny. urzadzenia @ aparaty (grupa 5,
071-06 urzadzenia techniczne (grupa 6).

071-07 srodki transportu (grupa 7),

071-08 narzedzi. preyreadow, ruchomosci | wyposazenia (grupa 8).
071-09 wartosei niematerialne i prawne stopniowo umarzane

Rasda  grupa  ma  swojn  analityke,  Ktora  pozwaln na okreslenie wysokesci  umorzenia
woposzezegdlnyeh migjscach wystepowania srodka trwalego np. 071-01-0001 administracja, 071-010002
ochoticze straze pozarne itd. Ostatni czterocyfrowy exlon jest dokladnie taki sam jak na koneie 011 jezeli
dotveey np. administracji, ochotniceych strazy pozarych itd,

Uwagi: Konto wykazuje saldo Ma, Ktdre wyraza stan umorzenia srodkow  trwalyeh  oraz wartosci
niematerialnyveh i prawnyeh,

Konto 072
wUmorzenie pozostalyeh Srodkow trwalyeh
oraz wartosci niematerialoyveh i prawnyeh"

Preyjete zasady Klasylikacji adarzen:

Na koneie 072 ewidencjonuje sie zmnigjszenie wartosci poczatkowe] 2 tytulu umorzenia pozostalych
Srodkow trwabyeh, tj. tyveh drodRkow trwalyeh oraz wartosel niematerialnych i prawnych, ktore umarza sig
jednorazowo w pelnej wartodci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Umorzenie tych srodkow ksigguje sic w korespondencii z kontem 400

Zakup tyeh skladnikdw majatku finansuje si¢ ze srodkow na wydatki bicrace,
Na koncie 072 ksigzuje sig wige umorzenic;

1} ksigzek i innyeh hiorow bibliotecznych,

2) drodkow  dvdakiveenyeh, w tym  takeze  Srodkéw  transporiy,  slurgeveh do nauceania
i wychowania w szkolach i placowkach oswialowych,

3y odziexy | umundurowania (o okresie uzywania powvie roku),

41 mebli | dywanow,

3) inwentarza Fywego,

O) pozostalych srodkow trwalveh (wyposazenie) oraz wartosei niematerialnych i prawnyeh o wartosci
nie przekraczajace] wiclkosei vstalonej w przepisach o podatku dochodowym od osdb prawnyceh, dla
ktorveh odpisy amortyzacyjne sy uznawane za koszty uzyskanin przychodow w 100% ich wartosci
w miesigou oddania do ozywania, W 2002 r, na podstawie ustalen podanych woart, 16 ust. 3 ustawy
o podatky dochodowym od osob prawnych jest 1o wartosé poczatkowa rowna lub nizsza
niz 3.500 i,

Na stronie Ma konta 072 ksicouje sig naliceone 100% umorzenie pozostalyeh Srodkow trwalyeh,
zbiorow bibliotecznyeh i pozestalveh warlosei niematerialnyveh | prawnyeh:

-wydanych do uzywania pochodeace # zakupu oraz otrzymanych nicodplatnie # tytubu darowien - 400,
-prevjetveh na stan upawnionych nadwyiek - 400,

-oraz dotychezasowe umorzenie uwzywanych pozostalyveh Srodkow trwalyeh otreymanyeh nicodplatnie
od innveh jednostek 1 zakladow budietowveh orae pospodarsiw pomocniceyeh, na podstawie decyeji
administracyjnyeh — 013, 020,

MNa stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmnicjszenie wartoscl umorzenia odpowiadajacego wartosci
rozchodowanych pozostalveh srodkow trwalveh oraz wartosci niematerialnyeh i prawnveh (2 powodu zu#veia
lub zniszezenia, niedoboru, szkody, preekazania nicodplatnego lub sprzedazy) — 013, 020

Lasady prowadzenia kont ksigg pomocniczyeh i ich powigeanic 2 Kontami ksiegi glownej:

Do konta 072 prowadzi sig ewidencje analityezng w celu wyvdzielenia umorzenia pozostalveh srodkow
trwalyeh oraz pozostalveh warosei niematerialnyveh, kidre umarzane sg jednorazowo.



W Urzedzie Migjskim w Bycaynie, w Referacie Finansowym prowadzi si¢ analityke do konta 072 jak

nizej:
072-01-004)1 UMorzenia wyposazenin
072-01-0002 umorzenie wartosci niematerialnyeh i prawnyeh umorzonych w 100%

w momencie preyiccin do uzytkowania

Uwagi: Konto 072 mode wykazywad saldo Ma, Kidre wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
bedacych w udvwaniu pozostalych Srodhow trwalyeh | woroscl niematerialnyeh | prawnyveh oraz zbiorow
bibliotecznych i pomocy dydaktycenych podlegajgeych calkowitemu umorzeniu w miesigeu wydania do
wzytkowania.

Saldo konta 072 musi si¢ rownaé sumie sald kont 013 § 014 oraz 020 w czesci odnoszace] sie do
pozostatyveh wartosci niematerialnych | prawnyveh umarzanych w 100% w micsigeu wydania do uzywania.

Konta 80
whwestyeje (radki trwale w budowic)”

Przyjete zasady Klasylikac)i zdarzen:
Konto 080 shuzy do ewidencji kosziow inwestye)i Cirodkow trwabyeh w budowie) oraz do roeliczenia
tych kosziow.,

Do inwestyeji zalicza sig koszty poniesione na wytworzenie, nabyecie i montaz wlasnveh nowyvch
Srodkow trwalveh lub w awiazku 2 ulepszeniem ju2 istnicjacyeh srodkow trwalveh, a takze Koszty awiazane 7
ulepszeniem obcveh srodkow trwalych swigzanych 2 dostosowaniem ich potrzeb do jednosiki.

W jednostee do inwestycji zalics si¢ w szczegiinoscl kosaty:

- dokumentaci projekiowej inwestveiji,

- badan geologicanych, geofizyeenyveh oz pominrdw geoadervinych,

- preveotowania terenu pod budowe. w tvm rownicz koszty likwidacji pomniejszone
o pravchody 2 likwidacii budynkdw | budowli  zlikwidowanyveh w  zwiazku 2z wvkonywaniem
nowveh inwestvji,

- mnabyein gruntow i innych  skladnikow  reeceowego  majatku  trwalego  oraz koszty  wnoszenia
budynkéw i budowli, whacenie z ich spreataniem poprzedzajucym oddanie do weywania,

- oplaty 2z tvtulu  wrvthowania gruntdw @ terendw w o okresie budowy  inwestveii oraz 7z tviulu
uzyskania lokalizacji pod budowe,

- odszkodowania  wa  dostarczenic  obicktow  zastepezych i przesiedlenie  oséb 2 terenow
#ajetvch na potrzeby inwesiveyine,

- zalodenia stref ochronnveh,

- zalodenia Zieleni,

- poniiesione w obeveh srodkach trwalych, o awigzane 2 przebudows, rozbudowy,
modernizacjy 1 adaptacjy tych obicktow ni potrzeby inwestora (uzvtkownika) tzw.  ulepszenie obeyeh Srodkow

trwalyeh,

- ulepszenia wlasnych ju2 istnicjaeyeh podstawowyeh Srodkow trwalyeh,

- zakupu  badz  wytworzenin  we  wlisnym  zakresie  urzgdzen  technicznyeh,  masevn 00 Srodkow
transporiu,

- transporiu, zadadunku @ wyladunku oraz montsu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskivgo | generalnego wykonawey,

- ubezpieczen majatkowych srodkdw trwalyeh w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- preveotowania  cksploatacii  nowo  budowanyeh  zakladow  lub obicktow,  kidre  poniesiono
przed przekazaniem inwestveji do wrvwania (np. szkolenie kadr dla nowyeh inwestyeji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerinlnyeh | prawnych,

- nie podlegajacy odliczeniu  lub  zwrotowi  podatek od towardw | ushug (VAT) dotveracy
Inwestveil,

- cla 1 innych oplat zwinzanych z nabyciem srodkow trwalych,

- inne koszty bezposrednio zwinzane  inwestycji.



Konto 080 obecigza  sig  rowniez  wszelkimi  stratami nadewyczajnymi  powstajacymi
w okresie migdzy rozpoczeciem a zakonczeniem inwestycjl, @ uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami
nadewyczainymi.

Inwestycie  finansowane s3 bezposrednio ¢ rachunku biesacego jednostki — konto 130 ze Srodkow
planowanych W wlasciwych paragralach na majgtkowe wydatki budzetowe,
a ponadio mogy by dofinansowane;

- z sum na zlecenie (2 konta 139) — otreymanych od innyeh jednostek organizacyjnych, # zvsku

gospodarstwa pomocniczego.

MNa stronie W konta 080 ujimuje sie:

s poniesione koszty dotyczace inweslyeji realizowanych zardwno przez obeyveh wykonawedw,
Jak 1 wykonywanych we wlasnym zakresic- 101, 130, 240

= poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego — 101, 130, 240

¢ rozliczenie nadwyzki zyskow inwestyeyjnych nad stratami inwestycyjnymi - 800

* nieodplatne preejecie inwestyeji (srodkow trwvalych w budowie) - 800

s wartose zakupionych srodkow transportu oraz maszyn i urzadzen nie wymagajacyeh montazu,

Nt stronie Ma konta 080 ksigguje sie w szezesdlnodei:

. wartose ueyskanyeh efektow inwestyeyjnyeh w postaci preyjetveh do uieyvwania srodkow
trwalyeh oraz  sfinansowanych ze Srodkow na inwestyeje warlodei  niematerialnych
i prawnych — 011, 013, 020

. niedobory 1 szkody stwierdzone w srodkach trwalych w budimwie — 800

. rozliczenic nakladow bez efektdw - BOO

Kosaty  inwestyeji.  Ktore  nie daly efekte pospodarczego.  podlerajg  odpisaniu
nie pozniej niz do konca roku obrotowego, w ktdrym ustalono, Ze inwestveja nic dala efekitu lub 2e odstapiono
o jej kontynuowania na podstawie decveji kompetentnveh organdw,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomoeniczyeh i ich powigzanie z kontami ksiggi gldwnej:
Ewidencja analityezna prowadizona jest w Referacie Finansowo-Ksicgowym i Podatkowym Urzedu,

Ewidencja szezegolowa do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow inwestyeji we poszezegalnyeh
rodzajow efektow inwestyeyjnyeh oraz #rodel ich finansowania.

Oddzielnie nalezy w  ewidencji ujac straty i zvski  nadewyczajne powstale w  zwiazku
z realizacja inwestycji, gdyve ich saldo po  zakonczeniu 1 rozliczenin  inwestveji w jednostkach
i zakladach budzetowych przenosi sie na konto fundusza jednostki (800),

W Lrzedzie Miejskim w Byezynie do konta 080 prowadzona jest analitvka jak nizej:
(180- 00 wodociagi i kolejny czlon czterocy frowy tworzony w miarg potrzeb np.
OF0-00-000 itd. T nazwa zadania

080-01 drogi i koleiny czlon czterocy frowy tworzony w miare potrzeb np.
ORO-01-000H i i nazwa radania

OR0O-02 pswietlenie uliczne i kolejny czlon czterocyfrowy tworzony w miarg potrzeb

0R0-03 pozostale i kolejny czton caterocy frowy tworzony w miare poirzeb np.

ORO-03-0001 itd. i nazwa radania

080-04 urzad gminy

OBO-05  Trakt rycerski i kolejny czlon czterocyfrowy tworzony w miare potrzel

OR0-06 sied wodoeigzo9wa Gminy Byezyna 1 kolejny czlon czteroeyfrowy tworzony w miare
potrzeb np,

DRO-07 termomodernizacja i kolejny ezlon czterocyfrowy tworzony w miarg  potreeb np.

080-07-0001

080-07-0002

080-08 Odnowa Wsi i kolejny czlon czierocylrowy tworzony w miarg potrzeh
080- .....kolejny czton tworzony w miarg potrzch



Llwagi:
konto 08D moze  wykazywac  saldo Wn,  ktore  omnacza Koszty  srodkow  trwalyeh
w budowie.

Zespol 1 - WSrodki pienigéne i rachunki bankawe”

Konta zespolu | sludg do ewidencji;
-aktywow  pieniggnych  majgeyeh  postac krajowyveh  drodkow  platmiczyeh,  walut  obeyeh
i dewiz przechowywanych w kasach i ulokowanyveh na rachunkach bankowych,
-aktvwow  pienigznych majacych postaé czekow, weksli obeych 1 innveh krotkoterminowych  akivwim
finansowych.
Ma kontach tego zespolu ewidencjonuje sie:

|} przechowywane w kasach krajowe i zagraniczne Srodki pieni¢zne w postaci gotdowki - konto 101,
2) krajowe i zagraniczne Srodki pieni¢zne lokowane na rachunkach bankowych - konto 130, 131, 135, 139,
3) krdtkoterminowe papiery wartosciowe preezniczone do ohrotu - konto 140,
4) wszelkie inne krajowe i zagraniczne aklywa pieniczne, aw sxezeadlnosei weksle i creki

obee oraz sumy pieniggne w drodze - konto 140,

Ladaniem Kont zespolu | jest wykazanie:

- obrotow oraz srodkow pienigznveh w kasach,

- obrotdw oz standw  Srodkéw  na wseystkich  rachunkach  bankowyeh  (wo tym rownies  lokat
terminowych),

- obrotéw i stanow  krotkoterminowych  papierow  wartosciowyveh,  znakow  oplaty  skarbowej
oraz sum picniginych w drodie,

Krajowe srodki pienigzne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowvch w wartosci nominalie] i w takiej tez
wartosci ujmuje sig je w bilansie.

Srodki  pienigzne  wyrazone w  walutach obeyeh w ciquu  roku  obrotowego  ujmuje sig
w ewidengji ksigzowe], w wartosci nominalnej przeliczonej na zlote polskie wedlug kursu zakupu lub kursu
sprzedazy dla danej waluty na dizien przeprowadzenia operacji walutowe), ustalonego przez bank, z ktorego
uslug korzysia jednostka,

Rozliczenia bezgotiowkowe preeprowadzane sq w formie:

- polecenia przelewu,

-czeku rozrachunkowego, Ktory moze wystgpowad w dwoch odmianach; czeku  rozrachunkowego nic
potwierdzonego lub potwierdzonezo do okreslone) kwory

- akredytywy.

Rozrachunki bezgotowkowe przeprowadzane si #a posrednictwem bankaw,
w ktoryeh prowadzone sa rachunki bankowe kontrahentow,

Dokumentacje obrotow na rachunkach bankowyeh stanowia preede wszvstkim wyeiaei bankowe oraz
#algezone do nich dowody ebciazeniowe 1 uznaniowe. w szczegolnosci: polecenie przelewu, odeinki czekdw,
noty memorialowe | bankowe dowody wplaty.

Zapisy ksiegowe w jednostce muszg bye zgodne 2 wyciagiem bankowym, a wige nalezy ujaé w
ewidenchi tukze te operacje, ktore wynikaja z omylek lub bleddw banku. ksiggujac je na odpowiednim rachunku
bankowym w korespondencii z kontem 240 . Pozostale rozrachunki.

Inwentaryzacje srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych przeprowadza sie na
ostatni dezien kazdego roku obrotowego drogg pisemnego potwierdzenia zgodnobei standw wykazanveh w
Ksigeach ze stanami wskazanymi preez banki,



Konto 101
whisa"

Preyjete zasady Klasyfikacji zdarzen:
Konto 101 stuzy do ewidencii krajowej i zagranicznei gotowki majdujace] sie w kasie jednostki.

Do ewidencji zagranicanyeh srodkow platniczyeh. jesli wystapia utworzy sie odrgbne konto o symbolu
102 _Kasa sagranicznych srodkow pienigznyeh™, na kidrym zasada dokumentacji i ewidencii operacii jest taka
sama jak na koncie 101, 2 tym 2¢ zagraniczne srodki pienigzne precchowywane w kasie ujmuje sie w ich
wartosci nominalngj w walucie obeej 2 podzialem na poseczegolne waluty oraz w zlotych polskich po
preeliczeniu wedlug kursu w dniu zakupu ustalonego preez bank, # kidrego ushug jednostka korzysta,

Wartosc potowki w kasie w walutach obeyeh koryguje sie na koniee kazdego kwartatu o wyliczone
raznice kursowe — w korespondencji 2 kontem 750,

Ma stronic Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotdwki — 140, 201, 221, 231, 234, 240, 750, 760 oraz
nadwyzki kasowe - 240,

a na stronie Ma - rozchody gotowki — 140, 201, 221, 231, 234, 240, 750, 760 i niedobory kasowe - 240,

Obroty sotowkowe podlegajy ujeciu w raporcie kasowym w dniu reeczywistego praychodu lub
rozchodu gotdwki 2 kasy,

Konto 101 moze wykazywae jedynie saldo Wi, Ktore wyraza stan gotowki w kasie lub saldo zerowe,

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczyeh i ich powigzanie 2 kontami ksiggi glownej:
Do konta  Kasa™ nalezy prowadzié ewidencie secaepdlowy, Kiora porwali ustalic:
I} stan  gotowki  wymzonej w zlotyeh  polskich, a  w  Urzedzie  Migjskim  dodatkowo
z podzidlem na rachunki bankowe, z Kkiorych gotowka zostala pobrana lub nma kiore bedzie
odprowadzona  (np, oddezielnie  Srodki  pobrane 2 rachunku  biczacezo na pokrveie  wydatkow
budzetowych, pobrane érodki pozabudzetowe, przyjete dochody budzetowe),
2) stan  potdwki  w  walutach  oboych 2z podsalem  na poszczegdine  waluty  obcee
z jednoczesnym przeliczeniem na rlote polskie wedlug obowiazujacych kursow dnia  wphywu do kasy,
3) wartos¢ gotdowki powierzonej poszczegolnym osobom za nia odpowiedzialnym (kasjerom), w celu
umozliwienia ich rozliczenia, Osoby, kidrym powicrzono srodki pienigime do rozliczenia, powinny podpisac
pisemmng deklaracje potwierdzajuca previecie malerialnegj odpowiedzialnosci = bedace
w ich dyspozyvcji wartosci,

W Urzedzie Miejskim w Byezynie do konta 101 utworzona jest analitvka, w Referacie Finansowym

101-01 dochody

101-02 wydatki

101-03 ZF58

101-04 GFOSIGW
101-05 inwestycje
101-06 depoiyty

10-07 dowody osobiste
101-08 PFRON

Analityka tworzona jest w miarg potrzeb popriez dodanie do konta 101 kolgjnego czlonu
dwucylrowego np. 101-01, 101-02 jid,

Uwagi: Inwentarvzacia potowki w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego, a ponadio w praypadku szkad losowyeh, wlaman, kradziezy i innyeh wydarzen moggeyeh wplynaé
na stan gotowki oraz wozwigzku 2 kazdy zmiang kasjera, a poza tvm w okresach i z czestotliwosciy niezbedng
dla kontrolowania stanu gotowki przechowywane) w kasic w ciggu roku,

Konio 130
«Rachunek biekgey jednosiek budéetowyeh

Przyjete zasady Klasylikacji zdarzen:
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku bankowsm  jednostki
budzetowej-Urzedu Migjskiego z tytutu wydatkow i dochodow budzetowveh objetveh planami finansowymi,



Do rachunkdw  biekacyeh 1 jednostek  budzetowych nalezy prowadzic subkonta: odrebne dla
ewidencjonowania pobranyeh i rozliczonyeh preez jednostke dochodow budizetowweh oraz oddzielne dla
wyvdatkéw budéetowveh.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie w jednostee budzetowep wphvwy drodkéw budzetowvch:
o otrzvmanych na realizacje wlasnyeh wydatkow
o wplata gotowki do kasy — 140
realizowanych przez jednostke dochodow budzetowych — 221, 750, To0
przejsciowo zarachowane na ten rachunek <rodki z tytublu Bledow bankowych lub
niewlasciwie oznaczonych wplat — 240
okresowe przeksiggowanic rownowartosci wydatkow budzetowych - 800

Ma stronie Ma konta 130 ujmuje sig:
o zrealizowane wlasne wydmki
o preejsciowo zarachowane na ten rachunek srodki 2 tytutu bledow bankowych lub
niewlasciwie oznaczonvch wplat - 240
o okresowe preeksiggowanie rownowartosei dochodow budizetowwveh - 800

Urzad Miejski nie posiada w banku wyodrebnionego rachunku biezacego dla siebie jako jednostki
budzetowe] i realizuje swoje wydatki i wplaca pobrane dochody bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).
musi wige swoje wydatki i dochody uimowac w ewidencji ksiggowe| jednostki budzetowe] na koneie 130 -
odrebnie wydatki i odrebnie dochody budzetowe, W takim praypadku zapisy na koneie 130 w korespondencii
7 whascrwymi dla operacji kontami beda wicrnymi zapisami eperacji ujetych w wyciggu do konta 133 budretu
jednostki  samoregdy  terylorialoego,  dokonywanymi o na podstawie polecenia  ksiggowania,
W oawiazku = tym w Uregdzic Micjskim nie wystepujy zapisy na kontach 222 i 223, a saldo konta 130
w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu (nie po#niej niz 31 grudnia) przeksiggowaniu
na podstawie sprawozdan bud#etowych na strong Ma konta 800 . Fundusz Jednostki”, w zakresie zas dochodow
na stronge Wn konta 800,

ZLasady prowadzenia kont ksigg pomoeniczych i ich powigzanie z kontami ksiegi glownej:

Analitvezna ewidencia ( prowadzona prees Referat Finansowy ) grealizowanych dochodow i wydatkow
budzetowyeh prowadzona do konta 130 wweglednia podzialki klasyfikac)i budietowe] i jest prowadzona
z wyodrebnieniem obrotow i sald:

- dochodow budzetowych,

- wydatkow budzetowych,

Do konta 130 prowadzona jest analityka 2 podzialem na dochody i wydatki.

130-01 dochody

130-01-0001 whasne

130-01-0002 Zlecone

130-01-0003 powicrzone

130-02 wydatki

130-02-0010 wlasne

130-02-0002 zlecone

130-02-0003 powierzone

130-04 inwestycje,

Do konta 130-04 prowadzona jest analityka z podzialem na  zadania, ktora tworzy  sie  poprzez  dodanie
kolejnego crterocy frowego czlonu np.

[30-04-0001 — droga dojazdowa do gruntow rolnyeh w Kostowie

130-04-0002  oioiiinresevann itd,

130-07 zirzad mieszkaniami — Poranek z podzialem na dochody 1 wydatki

130-10 dochady pobrane na rzecz budzetu panstwa z podzialem na Zrodlo powstania dochodu

W omiare potrdeb beda tworzone nowe konta # analitykg np. 130,

Uwagi: Zapisow na koncie dokonuje si¢ na podstawie wyciagow bankowyceh i musi zachodzic pelna zgodnosc
aapisow migdzy jednostka a bankiem. W celu zmnigjszenia sumy obrotaw do zwrotdw wydatkow ksiggowanyeh
na koncie Wn 130 konieczny jest techniczny zapis ujemny po obu stronach konta |30,

konto 130 moze wyvkazvwac saldo Wn, ktore eznacza stan srodkaw pienigznyeh na rachunku Urzedu,



Konto 135
wRachunki srodkdw fundussy speejalnyeh”

Prayiete zasady Klasyfikacji zdarzen:
Konto 135 sluzy do ewidencji srodkow pienieznyeh funduszy specjalnego przeznaczenia,

No koneie 135 ewidencjonowane sq precde wseysikim srodki:
1) Zakladowego Funduszu Swiadezen Socjalnych,
2} Gminnego funduszu Ochrony Srodowiska i gospodarki Wodnej,
3) innych funduszy specjainego preeznaczenia, kiorym dysponuje jednostka..

Plany preyehodow i wydakow  samorzydowych fundusey  celowych ustalone
si uchwaly budzetowa jednostki samorzadu terviorialnego,

Nit stronic Wn konta 135 ksicouje sie:

o rownowartos¢ odpisow na ZFSS - 851
s otreymane dotacje, darowizny - 851, 853

Nu stronie ma konta 135 ksiceuje sig:

e pokrycie zobowinzan switeanych ¢ daialalnoscia funduszy — 140, 201, 234, 240
*  preelew na rachunek innego lunduszu — 135
»  zaplacone kary, greywny — 851, 833

Zasady prowadzenia Kont ksiag pomoeniczyeh i ich powigzanic 2 kontami ksiggi gldwnej:
Do konta 135 nalexy prowadzié ewidencie seezegdlown umozliwiajaca ustalenie obrotow i stany
srodkow kazdego # funduszy specialnych.
Ewidencia prowadzona jest w Referacie Finansowym.
W Urzgdzie Migjskim w Byczynie wystepuja nastgpujace rachunki srodkow specjalnych:
135-01 Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
135-02 Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska

Uwagi: Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, kidore oznacea stan srodkow pienigznyveh fundusiy
celowych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Konto 137
«Rachunki srodkdw funduszy pomocowych"

Preyjete sasady Klasyfikacji zdarzen:

Konto 137 stuzy do ewidencji bezzwrotnych srodkow pienigznych pochodzacyeh  Unii Europejskie) oraz inne
srodki ze #rodel zagranicznych, na finansowanie realizacii wyodrebnionych zadan, projekiow lub programaw,
Rachunck bankowy zakladany jest dla kazdego zadanin odrebnie. a ewidencja ksiggowa jest prowadzona
szczepolowo. w sposob ukazujacy obroty na poszczegolnych mchunkach ze sposobem wykorzystania srodkow,

Ni koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacenie na podstawie dowoddw bankowyeh pray sachowaniu rasady
pelnej zgodnosci zapisow z zapisami bankowymi wykazanymi na wyciagach.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje sig:

o wplywy srodkow - 228

s gprocentowanie srodkow — 227

» obciazenia 2 tytulu pomylek bankowyeh - 240

Na stronie Ma konta 137 uimuje sig;
o wyplaty tych Srodkow wyniknjaee 2 dowoddw bankowyeh - 140, 201, 234, 400
* uznania 2 tytalu pomylek bankowych - 240
» preckazanie srodkow do innyeh jednostek realizujueych zadanie - 228




Lasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigeanie # kontami ksiggi glownej:

W Urzedzie Migjskim w Byeevnic do Konta 137 prowadzi si¢ analityke poprzez dodanie kolejnezo
dwueyfrowego czlonu do kenta 137 np. Analityka prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiczowym
i Podatkowym np.

137-00........... z okresleniem nazwy zadania, ktdrego rachunck dotveey.

Llwagi: Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza sumg srodkow pomocowyeh enajdujacych sig na
wyodrebnionych rachunkach bankowych,
Konto 139
wInne rachunki bankowe"

Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen:
Konto 139 sluzy w jednostkach budzetowych do ewidencii srodkow pieniganych wydzielonyeh na innveh
ruchunkach bankowsych, niz rachunek biezacy (130) i rachunek srodkéw specjalnego preeznaczenia (135).

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie:
o owphywy wydzielonyeh srodkdw pieniginyeh # rachunkdow biergeveh - 130, 140
1 owphvwy sum depozytowych - 240
oprocentowanie na tveh rachunkach — 240
o obeigzenia 2 tvtulu pomylek — 240

Po stronie Ma konta 139 ujmuje sie;
wyplaty srodkdw pieniganyeh 7 rachunkdw - 140, 201, 240
oplaty pobierane preey bank-prowizje - 240
@ uznanie 2 tytulu pomylek — 240

MNa koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzié pelna
#zodnosé zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Lasady prowadzenia kont ksigg pomoeniczych i ich powigzanie z Kontami ksiegi aldwnej:

Do konta 139 nalezy prowadzic¢ szezepalowy ewidencje wedlug bankow, w kidryeh znajdujg sie rachunki,
# podeziatern na tytuly wyodrgbnienia, z takze wedlug kontrahentdw. Ewidencia szezcgolowa prowadzona jest
w Referacie Finansowo-Ksiggowvm i Podatkowym

W Lrzedzie Migjskim w Byezynie wystepuja nastepujgce inne rachunki bankowe:

139-01 Diepoevty

139-02 PFRON

139-04 PKO

139-05 B7 WBK

[ 30-06 BOS Opole

139-07 BGK Opole

139-08 Bank Millennium Opole
139-04 BS Bank Rolnikow

Analityka do tego konta bedzie tworzona w mare potrzeb poprzez dodanie do cxlonu 139 kolejnego czlonu
dwueyfrowego np. 13910, 139-11 itd. z okresleniem nazwy

Liwagi: Konte 139 mode wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznyveh znajdujacyeh
sig na innyeh rachunkach bankowych.

Kaonto 140
«Kritkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pienigzne”

Przyjete zasady klasviikacji sdarzen:

Konto 140 sluFy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowyeh w postaci papierow wartosciowych,
innveh srodkow  pieniggnyeh, kiorych wartosé wyrazona jest zardowno w walucie polskie) orar Srodkow
pieniginyeh w drodze.

Na stronie Wn Konta 140 Ksicpuje sic zwickszenia stanu i wartosei krotkoterminowych papierow
wartosciowyeh, innveh srodkow pienigznyveh - 201, 221, 750, 760, 853 i sum pienigznych w drodze — 101, 130,



A na sironie Ma  zmniejszenic stanu oraz obnizenie wartosci na dzien bilansowy (dotvezy tylko
krotkoterminowych papierow wartosciowych) - 201, 221, 750, 760, 853 oraz wphyw Srodkow pienigesnych
w drodze do kasy lub na rachunek bankowy — 101, 130

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomocniceych i ich powigzanic # kontami ksiggi gldwnej:
Ewidencja szezegdlowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiczowym i Podatkowym

Ewidencja szexeadlowa do konta powinna byé prowadzona w sposob umozliwigjgey ustalenie;

|} wartosei poszezegolnych, krdtkoterminowyeh akiywdw finansowyveh w postaci papierow wartosciowveh
i innych srodkow pienigznyeh, wyrazone] w walucie polskiej i w poszczegdlnveh walutach obeveh.

2) wartoscl tyeh aktywow powierzonyeh poszezegdinym osoba odpowiedzialnyeh za ich stan i zabezpicczenie,
3) sum pienigenych w drodee,

W LUrzedzie Migjskim w Byeeynie do kKomta 140 prowadzona jest analityka poprezez dodanie do konta 140
kolejnego dwucyirowego celonu okresdlajaceso #rodlo Srodkdw pienicanyeh np,

140-01 srodki pienigzne w drodee - dochody
140-02 poreczenia i weksle

140-03 srodki pienigszne w drodze ZFSS
140-05 wydatki

140-06 depozviy

140-07 dowody osobiste

140-08 inwestyveje

[ 40-04 GFOSIGW

[40-11 PFRON

Analityka tworzona jest w miarg potrzch poprzez dodanie do konta 140 kolejnego czlonn dwueyfrowego
2 nazwi.

Uwagh  Inwentaryzacje  krotkoterminowych  papierow  wartosciowych  znajdujacyeh  sie
w jednostce i innych srodkow pienieznyeh przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku drogq spisu z natury.
Sumy  pienigine  w drodee  inwentarveuje  sie droga pordwnania danveh  ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami,
kKonto 140 mode wykazywac saldo Wi, Kiore oznacza stan kedtkoterminowych papierow wartadciowych oraz
sum pieniggnyeh w drodze;

Lespil 2 - Rozrachunki i roszezenia™

Konto 201
wRozrachunki 2 odbiorcami i dostaweami” -

Preyjete zasady Klasyfikacji sdarzen:

Konto 201 sluzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen krajowych i zagranicznyeh tyvtulu
dostaw. robot i ustug. w tym rowniex zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, a takze naleinosci z tviulu
przychodow finansowyeh, z wyjatkiem rozrachunkow jednostek budzetowych z tytulu naleznosci zaliczanych do
dochodow budzetowych, kidre uimowane sa na koneie 221 . Naleznosei = tytulu dochoddw budzetowych™

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich roerachunkow i roszczen z tvtulu dostaw, robat i uslug oraz
kaucji gwarancyjnyveh, w tvm rownie# zaliczek na poczet dostaw, robot 1 uslug:

Rozrachunki z dostaweami ewidencjonowane na tym koncie powstajg w wyniko fakurowania
wykonanych na reece jednostek dostaw, robot @ uslug bez weeledu na rodzaj dzialalnesci, dla ktare) sa
swiadezone, 1 frodio ich finansowania za wyjatkiem dotvezaeych dziatalnosei inwestyeyjned, ktore ujmuje si¢ na
koncie 2410,

Ma stronie Wn Konta 201 ksiceuje sie;
zaplate zobowiazan za dostawy i uslugi — 101, 130
odpisanie zobowinzan preedawnionych i umorzonych — 730, 760
Kompensate nalesnosci za zobowigzania — 22|

Ma stronie Ma konta 201 ksicpuje sig:
zobowiazania wobec dostaweow — 130, 135, 137, 139, 240, 400
o zobowigzania wobec dostawcow # tyvtubu odsetek | kar - 730, 760)




Zasady prowadzenia Kont ksigg pomocniceyeh i ich powiazanie 2 kontami ksiegi glownej:
Ewidencja szezegolowa prowadeona jest w Referacie Finansowo-Ksiegowym i Podatkowym

Ewidencja szezegolowa prowadzona do Konta 2001 powinna zapewnic mozliwosé wydzielenia
nalenosci i zobowigzan wedlug posezceegoinych kontrahentow, a ponadio powinna umozliwic ustalenie
nalednosei 1 zobowigzan w o podziale wymaganym w  sprawozdaniu bilmnsowym | w  sprawordaniach
budzetowych { wymagalne i nie wymagalne). W bilansie wykaruje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy
aktualizacyine, ktore dokonuje sie na koncie 290),

W Urzedzie Migjskim w Byceynie analitvka do konta 201 tworzona jest w miarg potrzeb poprzez dodanie do
konta 201 kolgjnego dwucyfrowego celonu z okresleniem zobowinzan ( wymagalne, nic wymagilne), kiory
moze byc rozbudowany o Kolejny caterocy frowy czton { nazwa kontrahenta) Wyvodrebniono konto:

201-00 zobowigzania niewymagalne UM

201-01 zobowigzania wymagalne UM

201-02 zobowigzania nie wymagalne GFOSIGW itd.

Uwagi: Konta 200 moze mied dwa salda. ktore ustala si¢ na podstawie ewidencii analitvezne] w wyniku
sumowania  oddzielnie  sald  naleznodei |0 osald  zobowigzan  wystepujacyeh na komtach  rosrachunkow
z poszezesolmymi kontrahentami, Saldo Wi oenacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma stan zobowiagzan.

Kanto 221
~MNalednosei 2 tytubu dochodow budzetowyeh"

Przyjete easady Klasyfikacji zdarzen:

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowveh # tytulu dochodow budsetowyveh,
kioryeh termin platnosei preypada na dany rok budZetowy 2 wyjatkiem zahipotekowanyeh, W Urzedzie
Migjskim w Byczynie na koncie 221 ujmuje sig takze naleznosci | wplaty 2 tytulu podatkow i oplat. Zapisy
£ tego tytuly sy zgodne » zapisami Zarzadzenia Burmistiza Byczyny w sprawie zasad rachunkowosei i planu
kont w zakresie podatkdw, oplat i nie opodatkowanyeh naleznodei budzetowyeh, W ksigdze glownej zapisy
tepo Wvtutu sa dokonywane na koniec okresow sprawozdawezych, na podstawie sprawozdan 2 ewidengii
podatkowe] ( zaleglosei i nadplaty ).

Na_ stronie Wn ksigeuje sie ustalone na dany rok budeetowy nuleinosei 7 tytulu dochodiw
budietowych 1 zwrot nadplat z tytulu dochoddw nienaleinic wplaconyeh lub orzeczonyeh do zwrotu =730, 760,
naleiny WAT- 225, przeniesienie naleznoscl dlugoterminowych do krdtkoterminowych i zahipotekowanych -
226, odpisy aktualizujace zalenosci - 290,

Na_ stronie  Ma  ksigeuje sie wplaty nalegnosei # wtytulu dochodéw  budzetowych 101, K0, 130
oraz odpisy (zmnigjszenia) uprzednio przypisanyeh naleinosci — 730, 760, oraz przeniesienie naleznosci
zahipotekowanych na konte 226, naliczone odsetki — 750, odpisy naleznoger praedawnionyeh 1 umorzonyveh
730, 760, odpisy aktualizujgee zaleznosci — 290,

Ponadto w § 13 ust. 2 pkt 2 lite) i 0 rozporzadzenia Ministra Finansdw 2 dnia 25 maja 1999 1. na
stronic Ma konta 221 ksigguje si¢ wygasnigcie zobowiazania podatkowego z tviulu przenicsicnia wlasnosci
reecey lub praw majatkowych na rzeez jednostki samorzadu terytorialnego lub 2 tytulu dokonania zaplaty prece
potracenie na podstawie uprawnieh wynikajacyeh # art. 65 § 11 2 art. 66 Ordynacii podatkowej — 011, 020.

Urzedy samorzadu  tervtorialnego ujmujg na  koneie 221 takize nalenosei 1 wplaty
z tytulu podatkow i oplat. Zapisy z tego tviulu muszg by prowadzone zeodnie z ustaleniami zawartymi w wyie]
podanym rozporzadzenio Ministra Finansow z dnia 25 maja 1999 r. W ksigdze glowne] jednostki samorzadu
terytorialnego zapisy z tego wyiulu sa dokonywane na Konice okresdow sprawordawezyeh na podstawie
sprawoxdan # ewidencji podatkowe] { w zakresie zaleglosci i nadplat ).

Zasady prowadzenia Kont ksiag pomoeniczyveh i ich powigzanic » kontami ksiggi gldwnej:

Ewidencia szezezdlowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowvm. przy cevm
ewidencja podatkdw w ksiggowosei podatkowej, Przypisy naleinosci na podstawie dokumentow zrodiowyeh.
w zaleznosei od rodzaju sa wprowadzane na stanowiskach meryvtorycenych w ksiggowosci podatkowe], a do
ksigzowosci budietu wprowadieane sg zbiorczo, na podstawie sprawozdan z ksiegowosei podatkowej. Ewidencia
szczegdtowa dotyczaca preypisow oplat za wydawane zezwaolenia na sprzedaz alkoholu prowadzona jest przez
Referat Budownictwa.



W ewidencji szczegolowe) do konta 221 wyidrebnia sig rozrachunki
z poszezegolnymi diuznikami ze wskazaniem podzialek Klasyfikacji budietowej dochodow oraz budzetow,
ktorych naleznosci dotyeza. Ponadto prowadsi sig takze rozmchunki z tymlow dochodow  pobicranyeh
w zwiazku z realizacia  zadan zleconych finansowanych # budzetn panstwa. rozrachunki zwinzane # tymi
dochodami sq oddziclone od rozrachunkdw dotyezacyeh dochodow budzetu samorzadu tervtorialnego, ponicwaz
te zwiqzane # zadamiami zleconymi podlegaja wykazaniv w odrebnym sprawozdaniu budzetowym Rb 2777,
a zrealizowane dochody podlegaja odprowadzeniu do budizet panstwa. W ewidencji naleznosci z tyiulu
dochodow budzetowyeh treeba takze uwzglednic podzialki klasyfikacji budzetowe) dochoddw,

Dochody pobierane w zwigzku z realizacja zadun zleconyeh finansowanych 2 budzetn panstwa nie sq
dochodami budzetu gminy, przypis naleznosei 2 tego tytulu nie nalezy ksiegowaé w korespondencji 2 kontem
750, lecz # kontem 225, juko zobowigzanie wobec innego budzetu, Wartosé potracanyeh dochodow naleznych
gminle nalezy zksiggowac na podstawie sprawozdanin Rb 27272 — Wn 130, Ma 750, jako dochod. kiory
wplvnal bezposrednio na rachunek budietu (konto|33),

W Urzedzie Miciskim w Byczymie analityka do konta 22| tworzona jest w miarg potrzeb np.

221-01 dochody podatkowe

221-02 dochody budzetowe

221-03 oplaty-renty planistyczne

221-04 oplata adiacencka

221-05 czynsze itd. z analitvka tworzona poprece dodanie kolejnego caterocyfroweno crlonu, Ktory

preypisany jest kozdemu podatnikowi, badz placacemu naleznast.

Lwagic Konto 221 moze wykanywad dwa saldo: saldo Wn bedace sumg poszezepdlnvel nalesznosc
# vtuhu dochodiw budzetowyeh oraz saldo Ma bedace sumi poszezegdinveh zobowiaeat 2 tytulo nadpla
dochodow budzetowych,

Konto 223
~Rozliczenie wydatkdw budietowyeh™

Prayvjete zasady Klasy kacji zdarzen:

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia srealizowanych wydatkdw majatkowych dotveracyeh  projekiow
dofinansowvwanych ze srodkow Linii i z innych $rodkow zagranicznyveh nie podlegajacych zwrotowi, wedlug
Frodel finansowania.,

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie. w ciagu roku budetowego okresowe lub rocene przcniesicnin, na
podstawie sprawozdan 2 realizacii projektu 2 wyodrebnieniem wydatkow wedlug #rddel finansowania np, na
wzorze Rb-285 2 dodatkows suma wydatkow wg cawarte] eviry § odewierciedlajace) aradin finansowanin na
strome Ma konta 800,

N stronie Ma konta 223 ujmuje sie przekazanie 2 budsetn na rachunek urzedu srodkow na oplacenic
zobowigean, na preclewach nalezy  wskaeywad Kwoly dotyesgce poszezegolnyeh  #rddel  fnansowania
w korespondencji 2¢ stronig Ma Konta 137,

Zasady prowndzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigznnie # kontami ksiegi glownej:
Ewidencja szczegdlowa prowadeona jest w Referncie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym 2 podzinlem na
poszezegdine projekty,

Konto 224
wRozliczenie udziclonyeh dotacji budetowyeh™

Prayjete zasady klasyfikacji zdarzen:
Konto 224 shuzy do ewidencji rozliczenia preez organ udziclonyeh dotacii budietowych,

Mo stronie Wn Konta 224 ujmuje sig wartosé dotacji prackazanyeh, a na stronic. Ma konta 224 warlosé
dotacii wenanyeh ai wykorzystane i roeliczone w korespondencii 2¢ strong Wn Konta 810 orae 2wrol dotaci
woroku budzetowsym - 130,

Zasady prowadzenin kont ksigg pomoeniczyeh i ich powigzanie # kontami ksiggi glownej:

Ewidencju secregdlown prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksigeowym i Podatkowym

Ewidencja seczegolown do Konta 224 powinna umozliwié ustalenie wartodci preeknzanveh dotscji dia
poszczegdlinyeh jednostek.




Uwagi: Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, Ktore oznacza wartosd nie wykorzystanyeh, nierozliczonyeh
dotacji naleznyeh do zwrotu w roku, w Ktarym zostaly preekazane.

Przypisane do 2zwrotu dotacje w  nastepnym  roku  nalezy zaliczyé do  dochodow  budzetowyeh
i nalenosei 2 tego viulu zacwidencionowad na koneie 221,

Kaonto 225
~Rozrachunki 2 bud#etami”

Prevjete zasady Klasylikacji zdarzen:
konto 225 sluzy do ewidenci rozrachunkéw 2 budietem panstwa i 2z budzetami samorzadow terviorialnych
z tytubu pwrotn dotacji otrzvmanych w poprzednich latach omz  zobowigzan podatkowych wilasnyeh
wynikajacych z funkeji platnika podatku dochodowego od 0sob fizveznyeh. a takie rozrachunkow z tytulbu
VAT oraz 2z lviwdo wplal nadwyeek srodkdw  obrotowyeh sakladdw budretowseh, nadwyzek srodkow
obrotowych naszveh jednostek budzetowych, wplat polowy svsku gospodarstwa pomocniczego i 2 tytulu cel
i aplat.

iNa stronie Wn Konta 225 ujmuje sig w szczendlnosci:

o wplaty do budzetu 2 tytubu réznyeh podatkaw i oplat oraz cel - 130
nitleznosei od budzetu z tytulu funkeji platnika podatku dochodowezo od osob fizvernveh
400, 831, 833

o VAT naliczony prey zakupic w preypadku jego rozliczania 2 urzedem skarbowym - 130

o Zmnigjszenie podatku VAT naleznegn na podstawie fakiur koryeujacych

oo nalemosei 2 tytulu nadplat worozliczeniach 2 budzetami oraz innveh tvuldw okreslonymi
preepisami -
wplaty  do budzet  padwyzek  Srodkdw  obrotowyeh  zakladow  budsetowych,
nadwyzek dochodow  wlasnyveh naseych jednostek budZzetowyeh iz zysku gospodarstw
pomaocniczych

zobowigzania wobee budzetu 2 tytulu naliczonych podatkdw, oplat i cel placonych przez jednostke
lub potraconych preez, Urzad jako platnika — 130, 400, 851, 853

o zobowigzania z tytulu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu (np. podatku
dochodowezo od vsob Reveenyeh) - 23

o VAT naledny naliczony od spreedazy i ceynnosei arownanyeh z¢ sprecdazy - 22

o zobowigzania wobec budietu 2 tyiulo nadwyzek srodkow obrotowyeh zakladow budzetowych,
nadwyiek dochodow wlasnych naszych Jednostek budzetowych
i # zysku gospodarstw pomocniczvech

Zagady prowadzenia kont ksigg pomocniceych i ich powiazanie z kontami ksiggi gldwnej:

Ewidencja seceepolowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiceowym 1 Podatkowym

Ewidencje szezegolowy do tego konta prowadzic nalezy 2 wyodrebnieniem kazde jednostki, do kidrej nalery
odprowadzié zobowigeania wobee bud#etu, z rownoczesnym uweelednieniem podeintu na tytuby rozliczen,

Do ujecia rozliczen zwigzanveh 2 VAT moina prowadzi¢ nastepujace kont analityczne;
I rozrachunki # ureedem skarbowym 7 tvtulu VAT,
2) rozliczenic nalesnego VAT,
3) rozliczenie naliczonego VAT,

Liwagi: Konto 225 moze mied dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksige pomocniczyeh, Saldo Wn
oznacza stan naleznosci. a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budietu.

Kontn 226
o Dlugoterminowe naleznosei budzetowe™

Preyjete zasady klasyfikacji zdarzen:

Konto 226 stuzy do ewidencji:

1) prywatyzacii mienia przekazanego spolkom,

2} objetyeh hipoteka nalesnosci dochodow budzetowych,




3} innych dlugoterminowych naleznodei jednostek budzetowyveh, ktoryeh termin zaplaty ustalonyeh w decyzji
o ich powstaniu, przypada na |ata nastepujace po roku, w ktorvm dokonywane sa ksiceowania,

- wartosd mienia  zlikwidowanyeh  preedsicbiorstw lub podleghych  jednostek  preckazaneso
spétkom do odplatnege uzywania lub sprzedanego, ale nie zaplaconego w wysokosci ustalone] w umowie
{w korespondenciji # Kontem 015),

- naleznoesci zahipotckowane (Ma 221},
- umorzenie hipoteki - 840

- rewnowartosé splaconego micnia ze zlikwidowanyeh jednosiek {Wn konto 855)

- rownowartosé mienia awrdconego prees spotki (w Korespondencji # kontem 015),

- wartosé mienia znajdujacego sic v uzyvtkownika, ktore whasciciel zlikwidowal (w korespondencii # kontem
855),

- przeniesienie dlugoterminowyeh nalesnosei 2 tytulu dochodow budzetowyeh do krdtkoterminowych (Wn
221. Ma 226), w wysokoscl raty naleine] za dany rok budsetowy  (zapis rownoleshy Wn 840, Ma 760,
a w zakresic prevehodow  finansowych Ma 750),

- wyksiggowanic nalemmodei 7 tvtuly dochodow budzetowych w zwigzku 2 ustaniem hipoteki - 011, 020

- umorzenie naleFnosci — 840

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomocnicayeh i ich powigzanic « kontami Ksiegi gldwnej:
Ewidencia seczegdlowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym
Ewidencje analitvezng prowadzi sig wedlug jednostek i osob fizveznveh, od ktéryeh te nalesnoser praystuguja,

Uwagi: Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé mienia zlikwidowanych
przedsighiorstw lub innych podleglych jednostek przekazanego preez orpana zalozyeielskic spolkom tub innym
Jjednostkom do odplatnego koreystania lub do sprzedazy ratalngj (w czesci nie splaconej) araz wartpsé innyeh
dlugoterminowyeh nalemosci 2 tytlu dochodow budzetowyeh jednostek budzetowveh platnyeh w prevszlyeh
latach lub zahipotekowanych naleznosei 2 tytulu dochoddw budzetowych,

Konto 227
« Rozliczenie dochodow ze srodkdw fundusey pomocowyeh™

Preyjete zasady klasyfikacji edarzed:

Konto 227 stuzy do ewidencii rozliczania zrealizowanych preez urzad dochodow dotvergeveh funduszy
pomocowych # tytuldw okreslonyeh w umowach. porozumieniach,

Na stronie Ma Konta 227 ksiceuje si¢ przypisane przez bank dochody dotvezgee funduszy pomocowyeh
[ odsetki) a na stronie Wn ksicguje sig przekazanie odsetek na dochody budizetu.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gldwnej:

Ewidencja szezegdlowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksicgowym i Podatkowym z podzialem na
poszczenolne projekiv.

Ewidencije seczegtlown prowadzi sig dla poszczegolnych programow pomocowych poprzez dodanie kolejnego
dwucyfrowepo czlonu np. 227-01, 227-02 itd,

Konto 228
wRozliczenie wydathdow ze srodkow Tunduszy pomocowych™

Preyjete zasady klasyiikacji zdarzen:

Konto 228 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanyeh przez jednostke wydatkow dotyezaeveh funduszy
pomocowych,

Jezeli urend realizuje zadanic to na stronic Wn Konta 228 okresowe lub roczne przeksigmowanie wartosei
dokonanych wydatkdw 2 tytuhu finansowania kesztow projektu w korespondencii z kontem 800,

Natomiast w preypadku preckazywania Srodkow innegj jednostee realizujace] zadanie srodki przekazane ksigguje
sig po stronie Wn w korespondencji z kontem 137,

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sig srodki  otrzymane na  pokryeie  wydatkéw  zwigzanych
7 realizacja projektu oraz przeznaczonych dla innyeh jednostek.



Zasady prowadzenia Kont Ksigg pomocniceyeh i ich powigzanie z kontami Kksiggi gldwnej:

Ewidencia szezegilowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiczowym i Podatkowym z podzialem na
poszczegoine projekty,

Ewidencja szezegdlowa ma umozliwic ustalenie sald rozliczen dotyczacych rozliczen srodkow poszczegolnyeh
programow pomocowych.

Konto 229
» Pozostale rozrachunki publicenoprawne™

Preyjete zasady klasylikacji zdarzen:
Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkdw publicznoprawnych 2 innyeh tytuldw niz wynikajace 2 ustawy
Ordynacja pedatkowa { np. Zakladem Ubezpiceren Spolecznych, Padstwowym Funduszem Rehabilitag)i Osob
Miepelosprawnych).
Na stronic Wn konta 229 ujmuje sie naliczenie ( np. 2 tviulu wyplaconveh zasilkow ) - 231 oraz splatg
i zmnicjszenie zobowiazan -130 oraz obcig#enic 2 tytulu naleznosgei za prowadzenie inkasa skladek ZUS - 760,
Na stronic Ma Konta 229 ksieouje sie naliczone zobowigzania # tytulu skladek — 231, 400, otrzymane
wplaty | inne @mnicjszenia naleimosei,

Zasady prowadzenia kont Ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej:

Ewidencja szezepolowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksicoowym i Podatkowym,

Do konta tego naledy prowadzi¢ ewidencje analitverng zapewniajgcg mo#liwodé ustalenia stanu
naleznosci | zobowiazan z tytulu rozrachunkdw 2 poszczepGinymi instytuciami 2 jednocrzesnym wskazaniem
tvtulow tveh rozrachunkow i podzialek klasyfikacji budzetowej,

Uwagh: Konto 219 mode wykazywaé dwa salda: saldo Wn oznacza stan naleznosei, o saldo Ma — stan
zobowigzan z tviulu rozrachunkéw publicenoprawnych,

Konto 231
wRozrachunki z tytulo wynagrodzen

Prevjete zasady Klasylikacji zdarzen:

Konto 231 stusy do ewidencji rosrachunkow 2 pracownikami jednostki i innymi osobami fizveznymi z tviulu
wyplat picnigenyveh i dwiadczen rrecrowveh zaliczanveh zgodnie 7 odrebnymi przepisami do wynagrodeen
wynikajacych ze stosunko pracy, umowy agencyino-prowizyjngj, umow zlecenia i umow o dzielo oraz tytulu
wyplat zasilkéw pokrywanyeh preez ZUS, ktdre naliczono na listach wynagrodzen.

MNa koncie tym mogg by¢ ewidencjonowane rowniez ujmowane na listach plac Swiadcrenia nie
zaliczane do wynagrodzen, np. roine ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub narzgdzi. za pranie odziezy
robocze) itp.

Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sig w szezepolnosci:
-wyplaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia -~ 101, 130
- wydanie zaliczonych do wynagrodzen swiadezen w naturze lub wyplacenie za nie ekwiwalentow,
- potracenia ohciazajace pracownika. dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen - 225, 229, 240
- wyplaty zasitkow ZUS naliczonyeh na liscie wynagrodzen - 101, 130
- obcigzenia # tytubu nadplaty wynagrodeen - 400, 851, 853
- odpisanie zobowiazan preedawnionyeh (np: z tytubu mie pobranyveh w terminie wynagrodzen) - 760, 851, 833

Ma stronie Ma konta 231 ksiepuje sie przede wszystkim:
- naliczone wynagrodzenia brutto — 400
-naliczone wynagrodzenia z ZFS5 - 851
- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
- naliczone na listach wynagrodzen zasilki finansowane przez ZUS (np. rodzinne i charobowe),
- ujete w listach plac ekwiwalenty za nalesne pracownikom swiadczenia,
- wyksiggowanie roszezen spomych dotyczacyeh wynagrodzen - 240
- przedawnione lub umorzone nalemmosci z tytutu wynagrodzen 760, 851, 853




Zasady prowadezenia Kont ksiag pomoeniceyeh i ich powigzanic z kontami ksiggi gléwnej:

Ewidencia szczegilowa prowadeona jest w  Referscie  Finansowo-Ksiegowym 1 Podatkowym,
wwyodrgbnionym  programie  komputerowym  KADRY-PLACE, na imiennych karach wynagrodezen
poszezegolnych pracownikow { rdwniez na Kartotckach recenych papierowseh) i innyeh osob fizveznych
ofreymujacyech wynagrodzenia z uwzelednieniom wymogdw ustawy o rachunkowosc,

Imienne Karty wynagrodzen powinny byé prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do
naliczen zasilkdw, emerytur, rent oraz podatkdw obeiazajacyeh pracowniki,

Uwagi: Konto 231 moie wykarzywac dwa salda. Saldo Wn  osnacza  stan nalesnodci
od pracownikaow, np. wyplaconych 2 gory wynagrodzen za nastepny okres, nadplaconyveh wynagrodieen itp.
Saldo Ma oznacza stan zobowiazan 2 tviulu naliceonyeh, a nie wyplaconych wynagrodeen.

Konto 234
wPorzostale rozrachunki z pracownikami"

Pravjete zasady Klasyfikacji zdareen:

Konto 234 shuzy do ewidencii naleznodei i xobowigzan wobec pracownikow z innveh tvtulow niz
wynagrodzenia, np. naleznosci ¢ tviulu pobranych do rozliczenia zaliczek, z tviuly odplatmosci za swiadczenia
dokonane na rzecy pracownikow oraz # tyiole udzielonych posverek 2 zakladoweso fundusze swiadczen
socjalnych, a takze nalernosc od pracownikow z tytulu niedobordw i szkad.

- wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia ni pokrycie kosztow jednostki — 101, 135
- obcigzenia za odplaine swiadezenia jednostki na rrece pracownika,

- naleznosei z tytulu poivezek z ZFSS - 851

- naleznosei 2 tytutu niedobordw i sekdd orar kar obeigrajacyveh pracownika - 240

wplaty naleznosci od pracownikéw- 101, 130, 234
uznania z tyiulu wydatkow pokrytveh przez pracownikow w imieniu jednosiki — 011, 013, 020, 080, 400
paniesione koszty lub nabyte zapasy stanowigce rozliczenie zaliczek,

wplaty = tytulu swrotu zaliceek i poryezek,

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczyeh i ich powigranie  kontami ksiggi glownej:

Ewidencja seceegdlowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiegowym i Podatkowym

Do konta 234 prowadzt  sie ewidencjg analityezng imienng dla  poszererolnveh  pracownikw
7e wskazaniem tytulow rozrachunkowych,

Uwagi:  Konto 234 moze  wyvkazywal dwa  salda. Saldo Wno stanowi  sume  sald  nale#nosci,
a saldo Ma wykazuje stan zobowigzan jednostki wobec pracownikaw.
W bilansie wykaruje sig naleinosei pomnigjszone o odpisy aktualizujace dotyezgee tej grupy
nalenosci.
kKanto 240
wPozostale rozrachunki"

Prayjete zasady klasylikacji zdarzen:
MNa koncie 240 ewidencjonuje sig zardwno krajowe, jak' 1 zagraniczne naleznosei i roszczenia oraz zobowigzania
nie objete ewidencja na kontach 201-234. a ponadio rozliczenia niedoborow i szkaod.

Na koncie tym ujmuje si¢ preede wszysthim;

1) rozrachunki wewnatrzzakladowe (np. z podleghymi oddziatami zakladow bud#etowych),

2) rozrachunki z tytuln  sum  depozytowych (np.  wadiow. kaucji, zabezpieczenin nalezyvtego
wykonania umow),

3) roerachunki z tytule sum na zleeenie (w twvm takie otreymanych innych niz budéetowe srodkow na

inwestycje),

4) rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,

3) rozrachunki =z ftytulu zaliczek na inwestycje wspolne prowadzone przez innveh  inwestorow
lub na sfinansowanie inwestyveji zleconyeh inwestorom zastgpezym,

) roszczenia sporne,



7) krotko- i dlugoterminowe naleznosci ¢ tytulu pozyezek  udzielanyeh 2z funduszy  celowyeh
{ # wyjatkiem udzielonych pracownikomy),

8) mylne obciazenia i uznania rachunkdw bankowyeh,

9)  rozrachunki z  dostawcami  oraz  wykonawcami  uslug i robit  dotycracych  inwestveji
i zakupu gotowyeh Srodkow trwatyeh oraz wartosei niematerialnyeh i prawnych

Na stronie Wn konta 240 ksicouje sig:

»  powstale nalesnodei i roszczenia - 221
splata i zmnicjszenic zobowiazan - 101, 130
ujawnione niedobory i szkody - 011, 013, 101, 140
kompensata nadwyzek z niedoborami - 240
niestuszne obeiazenia i korekty uznan bankowych — 130
wilywy do wyjasnienia

N stronie Ma konta 240 ewidencjonuje si¢ preede wsevstkim:
»  powsiale zobowigzania — 201
o splata i zmnigjszenie nalednosei i roszezen — 101, 130
»  ujawnione nadwyzki - 011, 013101, 140
o piesluszne uznania i korekty mylnyeh wplat— |30
s sumy do wyjasnienia 130
o wplaly podvezek 7 ZFSS - 135

Zasady prowadzenin kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej:

Ewidencja seczegotowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym,

Ewidencje  analityezng  do konta 240 prowadzi  sig wedlug  jednostek i osab
¢ uwzelednieniem tytulow poszezesoinyeh rozrachunkow, roszezen i rozliczen oraz zakresow dzinlalnosci
z Ktorymi sa ewinzane ¢ jednoczesnym wskazaniem podzialek klasyfikacji budzetowej.

Uwagi: Roszezenia sporne ksigeuje sie pod datg skicrowania pozwu do sgdu.
Nia kencie 240 moga  wystgpowad dwa salda bedace  suma sald wysiepujacych
na kontach analitycznych, Saldo Wn oznacezs stan naleznodei i roszezen, a saldo Ma - stan zobowiazan z tytubu
pozostalych rozrachunkow,

W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomnigiszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace. ktore ksieguje
sig po stronie Ma na Koncie 290,

Konto 29()
~odpisy aktualizujgee naleinosci”

Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen:
Konto 290 sluzy  do ewidencii  odpiséw  aktualizujacyeh  wartosei  naleznosei  walpliwych
i nalernoscl 2 tytulu odsetek prevpisanyeh, ale nie wplaconych do dnia bilansowego,

Nalesnosci watpliwe to 1akie, co do kioryeh jest prawdopodobne, 2e nie zostang zaplacone w terminie i w pelngj
wysokoscl, i preedwezesne byloby uznanie ich za nicscingalne.

Pokumenty  slanowiace podstawowe  ksicgowania odpisu aktualizujacego  powinny  szczegdlowo
okreslac preestanki jego dokonania. Aktualizacin nie ewalnia od dezialan sluzacveh Scigenicciu naleimaosci.
Odpisy aktualizujgee nalegnosci powinny byé uzasadnione opisem okolicznosei uprawdopodobniajacyveh ich
niesciggalnese (np. charakterystyka syluacji finansowej diuenika oraz prevesyn powstania zaleglosei w splacic
naleinodel. oceng mozliwosei splaty zaleglveh i biezacveh naleznosci, pravietveh wabezpicezen i ich realng
warlodei na dzien powstania naleznosc i na dzien dokonania akwalizacii) oraz opisem caynnosci podjctveh dla
scigeniceia naleinosci.



Ma stronie Wn konta 290 ksicpuje sig:
e zmnigjszenie odpisow w zwigzku 2 zaplaty nalefnosci — 221
= zmnigjszenie odpisow w zwiazku z umorzeniem oriz odpisanie nalesnosci preedawnionych
lub niedeiggalnym w zwiazku z ustaniem przyczyny dokonania tego odpisu — 750, 760, 851,
853

*  zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z przegrana sprawa w sadzie - 240

Ma stronie Ma konta 290 ksicsuje sig:
s odpisy aktualizujgee naleznosel watpliwe — 750,760), 851, 853
* wartose preypisanych, ale do dnia bilansowego nie zaplaconveh odsetek od naleinosci - 750

Lasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczveh i ich powigzanie # Kontami ksiggi plownej:

Ewidencja srzcregotowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym 1 Podatkowym. Ewidencje
szerezolowy prowadan sig wes

- poszezegolnych tytutow

Ulwagi: Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacea wartosé odpisow aktualizujacych naleznosci oraz
wartosc odsetek naleznyveh, a jeszeze niezaplaconych przez kontrahentow urzedu do dnia bilansowego,

Zespol 3 - Materialy i towary™

Konto 310 Materialty"
Preyjete zasady Klasy fikacji zdarzen:
Konto 310 sfuzy do ewidencji wlasnych zapasow materialow i towardw ( opal, paliwo 1

MNa stronie Wn konta 3 1) ksieguje sie wszelkie preyvehody materialow i towardw.
Na stronie Ma konta 3 10 ewidencjonuje sig wszelkie rozchody zapasow,

£ ewidencji na koncie 310 mozna wylaczye materialy o niewielkie] wartosci, nabywane w malych
ilosciach i bezposrednio po zakupie przekazywane do zuzycia. Wartosé takich materialow ksieguje sie
w adpowiednie koszty bezposrednio po ich nabyciu,

Lasady prowadzenia Kont ksigg pomocniczyeh i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej:

Ewidencia szczeaotown prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiegowym i Podatkowym

Do konta 310 prowadzi si¢ ewidencje szezegolowa w formie papierowej dostosowang do potrzeb gospodarki
materialowej i obowigrujace] sprawozdawezosci, a jednoczesnie umozliwiajacy rozliczenie osob materialnie
odpowiedzialnyeh @ powierzone im zapasy,

Uwagi: Konto 310 moze wykazywaé saldo Wi, kidre  wyrada  warosé  wapasow  materialow,

Lespol 4- L Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konto 400
sKoszty wedlug rodzajow’

Przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen:

Konto 400 shuiey do ewidencji kosztow prostych wedlug rodeaju. Nie ksicguje si¢ na kontach zespolu 4 Kosetow
finansowych fundusazy celowyeh i innveh oraz Kosztow inwestyeji, pozostalveh Koseadw operacyinych, kosaow
finansowych oraz strat nadewyceajnyeh.

Na stronie Wn konta 400 ksiezuje sig wszystkie poniesiong w okresie Kosziv- 042, 101, 130, 201, 231, 234, 225,
LA

MNa stronie Ma emnicjszenia poprzednio ujetveh Kosziow — 101, 130, 200 oraz przeniesienie salda Kosziow
wystepujaceeo na koniee roku na konto 860,

Zasady prowadeenia kont ksigg pomoeniceyeh i ich powigzanic 2 kontami ksiggi glownej:

Ewidencja szczegolowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym

Do konta 400 prowadzi si¢ seczegdlowa ewidencie  wedlug podzialek Klasyfikacji budzetowej, ewidencje
analityezna do konta 400 w ukladzie rodzajowym prowadzi sig wedlug podzialek 1ef klasviikacii. Rownoceesnic




ustalié tez trzeba koszty w grupach rodzajowych wyszezegélnionych w rachunku zvskow i stral w nastepujacy
Sposoh:
= 400-01 zuzycie materialow i energii
400-01-0001 zadania wlasne
A00-01-0002 zadania zlecone
A00-01-0003 zadania powierzone
s 400-02 uslugi obee
400-02-0001 zadania wiasne
H00-02-0002 zadania zlecone
H00-02-0003 zadania powierzone

= 400-03 podatki i oplaty
400-03-0001 sadania whisne
JO0-03-0002 zadania #lecone
A00-03-0003 wadania powicrzone

= 400-04 wynagrodzenia
H00-04-0001 zadania whasne
400-04-0002 radania zlecone
400-04-0003 zadania powierzone

e A00-05 ubezpicczenia spolecane | inne swiadczenia na reecz pracownikow
400-05-0001 zadania wlaspe -
400-05-0002 zadania zlecone
400-05-0003 zadania powierzone

e 400-06 porostale koszty rodzajowe
400-06-0001 zadama wlasne
A00-06-0002 zadania #lecone
400-06-0003 radania powicrzone
o 400-07 inne swiadczenia Mnansowane # budzetu
400-07-0001 zadania wlasne
400-07-0002 zadania zlecone
400-07-0003 zadania powierzone
»  4H)-08 pozostale obcigzenia
400-08-0001 zadania wlasne
400-08-0002 zadania zlecone
400-08-0003 zadania powierzone
o 400-09 koszy finansowe, odsetki
A400-09-0001 zadania wlasne
A00-09-0002 zadania zlecone
A00-09-0003 radania powierzone
s 400-10 koszty nie ujete w rachunku zvskow i strat
400-10-0001 zadania wlasne
A00-10-0002 zadania zlecone
400-10-0003 zadania powierzone

Anmalityka do konta 400 bedzie tworzena w miarg potrzeb poprzez  dodanie czierocyfrowego  cxlonu
okreslnjacegzo np. koszty i nazwe zadania realizowanego # Srodkow unijnyveh.

Uwagi: Konto 400 moze wykazywac w cigeu roku obrotowego saldo Wn. ktdre wyraza ponicsione od poczgtku
roku koszty. Saldo konta 400 preenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860,




Konto 401

wAmortyzacja"

Preyjete zasady Klasyfikacji zdarzen:

Konto 401 sluzy do ewidencji kosztow amortyzacji srodkéw trwalyeh oraz wartosci niematerialnyeh
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe |amortyzacia sa naliczane stopniowo wedlug stawek
amortyvzacvinveh.

Na stronie Wn konta 401 ksiceuje sie
o naliczone odpisy amortyzacyine — 07 ]

Na stronie Ma konta 401 ksigeuje sie:
s korekty emnigjszajace odpisy amortyzacyne- 07|
= preeniesienie w kofcu roku salda konta na wynik finansowy - 860

Zasady prowadzenia Kont Ksigg pomoeniceyeh i ich powiazanie z kontami ksiggi gliwnej:
W ozwigzhu 2 tym, ze jednostka zwolniona jest ¢ podatku dochodowego od osoh prawnych amortvzacia
dokonyvwana jest jednorazown #a okres calego roku,

Uwagi: W cigeu roku konto 401 moie wykazywad saldo Wn. Ktore wyraza wysokode kosztow amortyzacji
naliczonej w cigeu danceo roku,

Zespol 7 - LPraychody oraz podatki | dotacje”
Do Kosztow uzyskania preyehodow Esiggowanych na kontach zespolu 7 zalicea sig:

1} koszty operacji finansowych, np.. wartosE w cenie nabycia spraedanych papierow  wartodciowyeh, odsetki
od obligac)i wiasnych, odsetki od zaciagnictveh poéverek. dyskonta prey spreedasy weksli oraz odsetki za
niclerminowy zuplate zobowigzan,

2) pozostate Kosaty operacyjne, w tvm przede wazystkim wartosé w cenach nabyeia spreedanyeh materialow,
vdpisane nalednosci (preedawnione, niesciggalne | umaorzone), zaplacone odsekodowania, Kary § grevwny oraz
preckazane darowizny srodkow obrotowyeh dla innyeh podmiotow ni jednostki 1 zaklady budzetowe,

ta kontach zespolu 7 nie Ksigguje sig praychodow i Kosziow dzialalnosci finansowanej z funduszy
pozabudzetowych, Kiore Ksigguje sie na kontach wiadeiwyveh funduszy,

Konto 750
wPrevehody § Koszty finansowe”

Preyvjete zasady Klasylikacji edarzen:

Konto 730 sluzy do ewidencji preychoddw i kosziow operacji finansowyeh orae preychodow 2 tvtulu
finansowyeh dochoddw budietowyeh jednosiek budizetowyeh, a w urzedzie takie do ewidencji preychodiow
# tytulu tyeh dochodiw jst, Kidre nie sa ujete w planach finansowyeh innyeh jednostek bud#zetowyeh
i wplvwaja bezposrednio na rachunck budietu — Konto 133,

Ma stronie Wn konta 750 ksieauje sie;

wartosc w cenie nabycia sprzedanych papierow wartosciowych - 030

odpisy z tytulu podatkdw i oplat - 221, 240

wartosE naliczonych a nie zaplaconveh odsetek od naleznosci — 221,225, 229 20()
przeniesienie na koniec roku osiagnietveh prevehoddw finansowych - 860

Ma stronie Ma konta 750 ksieeuje sie w srczecolnosci:

= provpisane podatki, oplaty | nie podatkowe naleznosci budzetowe,
= preyvehody ze spreedazy papierow wartosciowych 101, 130
o dywidendy - 130, 221




= obzymane odsetki od diuvenikow oraz eprocentowanie naliczone przer banki od srodkow na
biezgcyeh rachunkach bankowych i od lokat terminowsych 130, 221, 240

o przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych - 860

s preyehody ¢ innych dochodow jst, Ktére nie sq ujmowane w planach finansowych innych
dednostek i sa wplacane beeposrednio na rachunek budzetu-konto 133,

Przychody finansowe 2 tyluly podatkow i oplat pobicranyeh preer organy podatkowe samorzadu
tervtorialnego podlegaja ewidencji wedlug odrebnyveh zasad,

Prowadzona preez ksiggowosé podathowa |, rachunkowose podatkow i oplat, stanowi integralng czesé
ewidencji ksiggowej urzedu i wobec tego obroty 1 salda prowadzonyeh tam Kont musza znalesé ujecie
w dziennikach 1 kontach ksiggi glownej (ewidencji synietycene]) urzedu bedaceso jednosika budretowa,

Zasady prowadzenia Kont Ksigg pomoeniceych i ich powigzanic z kontami ksiggi gldwnej:

Ewidencja szezegolowa prowadzona jest w Releracie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym

Ewidencje analityezna do konta 730 naledy prowadeié wedlug podzialek Klasyfikacji budsetowe] (odpowiednio
dochoddw lub kosztow),

Ewidencja  szczegélown  powinna ter zapewnié  gromadzenie informacji w  preckrojach  Koniecznveh
do sporzgdzenia planow i sprawoedan finansowych,

Prayvchody finansowe 2 tytulu podatkidw i oplat pobieranyeh przez organy podatkowe samorzadu tervtorialnego
podlegaja ewidencji wedlug odrebnyveh zasad,

Prowadzona prees Ksiggowodé podatkows . rachunkowodd analitycena podatkdw i oplat, stanowi integralna
ceest ewidencii Ksiegowej urzedu 1 diatego obroty i salda prowadzonyeh tam konl muszg znalesé ujgcie
w dziennikach i koniach ksiggi sldwne] (ewidencji syntetycznej) urzedu bedaceeo jednostka budzelowa,

Konio 760
w Pozostale preyvehody i Koszty™

Preyjete znsady klasyfikacji zdarzen:
Konto 760 slugy  do ewidencji  pozostalyeh  preychodow |0 kosztow  zwigzanveh  posrednio
ze awykly dziatalnoscia jednostki ( nie podlegajaeyeh ewidencji na kontach 400, 750),

Do porostabych pravehodow zalicza sie' w szczegdinosci;

I. preychody  ze  sprzedaiy materiglow,  Srodkow trwalych.,  wartosci niematerialnych
i prownveh orax inwestyeji (wartosé preypadajaca do zaplaty w danym roku),

2. otreymane odszkodowania, kary i pravwny — 101, 130, 201, 240

3. nadwyeki inwentaryeacyjne srodkéw obrotowych (po weryfikacii, jesli nie uznano ich za zmniejszajace
uprzednio naliczane Kosety zuzycia),

4. odpisane przedawnione zobowiazania (za wyjatkiem zwigzanych z operacjami finansowvmi, bo te ksigguje
sie na koncie 750y —201

5. przeniesienie na koniee roku pozostalych kosztow operacyjnveh - 860

Do pozostalveh Koseiow zalicza sie preede wszysikim:

1. wartosé spreedanych materialow w cenie zakupu lub nabyein,

2. kosaty likwidacji srodkow trwalyeh (2 wyjatkiem awigzane] 2 prowadzong inwestyeja),
naliczome kary, graywny oraz odszkodowania, Ktdre jednostka musi zaplacic — 101, 130, 201, 225, 240
3. odpisane preedawnione, umorzone lub niesciggalne naleznosei - 221
4. koszry postgpowania spornego i egrekucyinego — 201, 240
5. preeniesienie na koniee roku pozostalveh prayvehodiw - 860

Wszystkie preyehody ksigguje sig po stronie Ma konia 760, a kosziy po stronie Wn,

Jezeli na stronie Wn konta 760 ksieguje sie korekty zmniejszajace preychody a na stronie Ma
zmniejszenia pozostalych kosztdw, to dla zachowania czystosci obrotow do takich operacji konieczny jest
dodatkowy zapis techniczny ( minusowy po obydwu stronach konta 760 ).




Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniceyeh i ich powigzanie 2 kontami ksiggi glownej:

Ewidencja secregolowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowsym. Ewidencie
prowadzi sig wa:

- podrialek klasvfikacji budictowej

- rejestrow spreedaky

- potrzeb sprawozdawczosci

- poirzeb deklarac)i podatkowvch

Liwagi: Na konice roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konta 761
«Pokrycie amortyzcji"

Preyjete zasady Klasyfikacji zdarzen:
Konto 761 shiry do ewidenc)i wartosci amortyzacii ujete] na koneie 401,

Ma stronie Ma konta 761 w Korespondeneji 2¢ strang Wi konta BOO Ksigguje sic pokrycie amortyzacii naliceone)
i koncie 401 w Korespondencii # kontem 071,

Ma stronie Wn konta 761 przeniesienie na koniec roku salda na wynik finansowy - 861,

Lasady prowadzenia Kont Ksigg pomocniczyeh i ich powigzanie 2 kontami ksigzi glownej:
Ewidencja analitvezna nie jest prowadzonn.
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Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy™
Konta zespolu 8 shuzy do ewidenci:

funduszu jednostki - konto 300,

srodkow na inwestveje i dotacji budietowyveh preckasywanych przez urzad - konto 810,

funduszy specjalnego precenaczenia:

zakladowego funduszu swiadcren socjalnych - konto 851,

funduszu celowego tj. Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej - konto 833,
funduszu mienia zlikwidowanych preedsigbiorstw - Konto 855,

strat i zvskow nadswverajnveh oraz do ustalenia wyniku - konto 860,

rozliczenia migdieyokresowe- konto 840.

Kaonta 800
<Fundusz jednosiki™

Preyjete zasady klasyfikacji zdarzen:
Konio 800 sluzy do zwickszen i zomigjszen fundusze jednostki, kiory stanowi rownowartose ujetveh
w ewidencji skladnikow majatku trwalego 1 ohrotowego uregdu,

1

LA

Na stronie Wn ujmuje sig w szczepdnosci;
uemny  wynik  finansowy roku  ubieglego  (stratg  bilansows),  ktory  przeksiggowuje  sig
z konta 860 _Straty i zyvski nadewyczaine oraz wynik finansowy” - pod data preyjecia sprawozdania
hilansowego,
erealizowane dochody budzetowe precksiggowane 2 konta 222§ 227 a w urzedzie ke t¢ wartosé z konta
130, ktora odpowiada dochodom wplacanym bezposrednio na rachunek budzetu-konto 133, pod daty
sprawozdania budzetowego o dochodach budzetowych,
przeksicgowanic w koncu roku obrotowego sumy dotacji z budzetn i srodkow budzetowych przekazanyveh
na inwestycje - z konta 810,
wartos¢ nie umorzona rozchodowanych srodkow trwalyeh na skutek zusycia, preekazania nieodplatnezo lub
sprzedazy - Ma 011,
kosziy dotvezace sprzedanych lub preekazanych nmieodplamic inwestyveji (Ma 080) oraz kosziy inwestyaji
bez efektow,




. wartosé  shladnikow  majatku obrotowego  preckazanyeh  nieodplatnie  jednostkom  budzetowym,
gospodarstwom  pomocniceym, zakladom budzetowym lub innym jednostkom na podstawie decvzji
kompetentnyveh whade lub obowigzujacyeh praepistow — 011, 080

7. zmnigjszenic wartosci podstawowych Srodkow trwalyeh 2 tytulu zarzadzonej aktualizacii (obnizenia
wartosci ewidencyjnej brutto) - 011, 030

B, zwickszenie wartosei dotyehezasowego umorzenia zwigzane z podwyzszeniem wartodei poczatkowe;
podstawowych Srodkaw trwalyveh w wyniku aktualizacii- Ma 071

MNa stronie Ma konta 800 ksigpuje sie w srcrepdlnosci:
1. dodatni  wynik  finansowy  (zysk  bilansowy) roku  ubieglego,  kidry  przeksicgowuje  sie
2 konta 860 _Straty i eyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy” -pod daty preyjecia sprawozdania

bilansowego.

2. preeksiczowanic pod daty sprawozdania finansowego zrealizowanych wydatkiw budzetowych z konta 223 i
228,

3. rownowartosc srodkdw wydatkowanyveh przez urzad na Anansowanic inwestycji -~ Wn 810, Ma 800,

4. wartosé nicadplatnie otreymanych podstawowych srodkow trwalyeh i inwestyeji — 011, 020, 030, 080

5!

dotychezasowe umorzenie rozchodowanyveh podstawowyeh srodkow trwatych oraz podstawowych wartodei
niematerialnyeh i prawnyeh,
6. zwickszenic dotycherzasowej wartosci brutto srodkow trwalych na skutek zarzgdzonej aktualizacji- 011

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniceych i ich powigzanie z Kontami ksiggi gliwnej:

Ewidencja szczegdlowa jest prowadzona w Referacie Finansowyvm 2z podzialem na poszezeadlne fundusze:
K00-101 Tundusz jednostki

BO0-01 =001 fundusz jednosiki

00-02 fundusze unijne

Tworzona bedzie analityka poprzez dodanic czterocy frowego exlonu z mazwy projektu np.

BO0-02-000H

Uwagit: Konto 800 wykazywac moze saldo Ma. kidre oznaceza stan funduszu jednostki.
Kontio 810
« Dotacje budizetowe oraz Srodki z budzetu na inwestyeje”
Preyjete zasady klasyfikacji zdarzen:
Konto  B10 sluzy  do ewidencji  venanych  za wykorzystane 1 rozliczone  dotacji  preckazanych
# budzety oraz rownowartose wydatkow dokenanyeh preex Urzad na finansowanie inwestveji. Secregoly

dotyezace udzielania dotacji okreslaja odrebne uchwaly Rady Miejskicj.

Na stronie Wn konta 810 ksiepuje sig:

- rownowartese dokenanych wydatkow inwestyeyjnyeh- 800 - zapis rownolegly do dokonanveh wydathkow
inwestyeyinych { Wn 810, Ma 800)
- uznane za wykoreystane i rozliczone dotacje preekazane preez Urzad - 224 (Wn 810, Ma 224)

Ma stronie Ma konta 810 ksigeuje sig;
- otreymane (w tym samym roku budeetowym) awroty dotac)i preekazanych - 224
- preeksiegowanie w kofcu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ., Fundusz jednostki”.

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomocniceych i ich powiazanie z kontami ksiggi glownej:
Ewidencja szczegolowa nie jest prowadzona.

Uwagi: Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.




Konto 8440
wRezerwy i Rozliczenia mipdzyokresowe praychodiw”

Prevjete zasady Klasyfikacji sdarzen:

kKonto 840 sluzy do ewidencii prevehoddw zaliceanyeh do prevselveh okresdow oraz innyveh rozliczen
migdzyokresowych i rezerw na prayvsele zobowigrania, ktore obejmuija;

- rawnowartose otrzymanyeh lub naleinyeh od Kontrabentow srodkow 2 (ytulu swiadezen, ktorveh wykonanie
nastapi w roku nastegpnym,

- warlose wynikajaca # faktur VAT, wystawionyeh na otrzymane od odbioreow zaliczki, przedplaty

- przyszie zobowigzania np. moga wystapic na pokryveie skutkow toczacego sie plstepowania sadowego.

Ma stronie Wn konta 840 ksiepuje sig:
smnigjszenie lub rozwiazanie rezerwy — 201, 750, 760
zmniejszenie przyehodow zaliczanyeh do pravsebveh okresdw — 760

Na stronie Ma konta 840 ksigguje sie:
* utworzenie i zwickszenie rezerwy - 750, 760, 860
*  zwickszenie przychodow zaliczanych do preyszlych okresow — 101, 130

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomocniczyeh i ich powigzanic = kontami ksiggi gldwnej:
Ewidencia szczegolowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym.
Ewidencje analityczna do konta 840malesy prowadzié wedlug:

- TEZETW

-rozliczen migdzyvokresowych prayvehodow z poszezegdlnyeh tvtutow

Uwagii konto moze wykazywad saldo Ma. Klore ornacza stan rezerw 1 rozliczen migdzyokresowyeh
preychodow.

Kaonto 851
wLakladowy funduse Swiadezen socjalnych”

Przyjete zasady klasyiikacji zdarzen:
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen ZFSS, Srodki pienigzne tego funduszu,
wyodrgbnione pa  specialnym  rachunku  bankowwym  uwjmuje sig na koncie 135,
Crdpis pa ZFSS dokonywany jest na poczatku roku dla planowanej liczby zatrudnionych i podlesa korekeie po
zakonczeniv roku Kalendarzowego, jesli faktycany stan zatrudnienia si¢ zmienil, uwezgledniajae przecigne
zatrudnienic.

Zakladowy funduse swiadeaeen socjalnyeh tworzy sig preede wseystkim z odpisow obcipsajacyeh kosety
driatalnosci jednostki, a ponadio awicksza sie # tvtulu;

- odsetek naliczonyeh od Srodkdw tego funduszo ulokowanyeh na rachunkach bankowveh,

- odsetek od udziclonyeh poiyverek na cele mieszkaniowe,

- dobrowolnyeh wplal, darowizn orae zapisow osob fizyeenyeh 1 prawnych,

- oplat 0s6b i jednostek organizacyjnyeh korevstajacyeh ¢ zakladowe] deialalnosci socjalnej,

Na stronie Wn konta 851 ksieguje sig:
o wykorzystanie srodkow ZFS5 na dzialalnesc zpodnie « ustawa oraz regulaminem — 101,
135,201, 234, 229, 240, 400

L]
Na stronie ma konta 851 ksigouje sig;
Wphw nalicronyeh srodkdw na rachunek bankowy lub do kasy — (35
Zwiekszenie funduszu z tytulu odsetek od srodkow na rachunku bankowym ZFSS - |
Dobrowolne wplaty. darowizny — 135
Oplaty od osob korzysiajacveh z ZFSS - 135




Zasady prowadzenia kont ksiag pomoceniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi gldwnej:
Ewidencja szczegdlowa prowadzena jest w Referacie Finansowo-Ksicgowym i Podatkowym,
Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwié usialenie;

. stanu  oraz  zwigkszen | emnigjszen  zakladowego  fundusiu dwiadezen  socjalnych
# podzialem wedlug tytulow zwiekszen i kierunkdw wykorzyvstania,

2. wysokosci  poniesionvch  Kosztow oraz uzyskanyeh przychodiw przer poszerzesolne rodzaje
dzialalnosci socjalne,

Uwagi: Saldo Ma konta 851 oznacza stan  zakladowego funduszu  socjalneso  bedaceso
w dyspoeyveji jednostki | ujmuje sie go w bilansie urzedu.

Konto 853
w~Fundusze pozabudietowe"

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen:
Konto 853 sluzy do ewidencji stanu, zwigkszen | emnigjszen funduszy celowych pozabudzetowyeh,

stanowiacyeh wyvodrebnione rachunki bankowe.

Ma stronie Wn konta 853 ujmuje sig koszty pokrywane z fundusey celowyeh — 101, 135, 201, 240, 234, 400

Ma stronie Ma konta 853 ksieguje si¢ preyehody oraz zwigkszenia funduszy celowveh — 135, 240

Zasady prowadzenia Kont ksigg pomoeniczyeh i ich powigzanic z kontami ksiggi glownej:

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksiggowym i Podatkowym.

Ewideneje analityezny prowadzi sie odregbnie dia kazdego funduszu wedlug pozyeji planu finansowego w tvm
dla: Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

Ewidencja szczegolowa do Konta 833 powinna zapewni¢ mozliwosc ustalenia przychodéw i kosztdw oraz
innych zwigkszen 1 amniejszen kazdego funduszu porzabudzetowego z uwzglednieniem podzialek klasyfikacii
hud#etowe].

Uwagi: Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy pozabudzetowyeh.

kKonto 855
« Fundusz mienia zlikwidowanyeh jednostek™

Prevjete aasady klasyfikacji zdarzen:
Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci preyjetego mienia zlikwidowanych przedsichiorstw panstwowych
i komunainych lub innyeh jednostek organizacyjnych.

Ni stronie Wn o konta 855 ujmuje si¢ zmnigjszenie funduseu 2 tytule spreedazy, preekazania
nicodplatnego lub przejecia na wlasne potrzeby mienia zlikwidowanych jednostek, albo 7 jego likwidacji, zas na
stronie Ma Kkonta 855 rownowartosc preyjetego mienia podang w bilansach likwidowanyech przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych oraz podwyzszenic wartodci tego mienia do wysokosci wynikajace]
z umowy ze spolka. Kiora prayjela to mienie do odplatneco korevstania',

Wartosd previetego mienia ewidencjonuje sie w Korespondencii z kontem 015 zbiorczo na podstawic
bilansow zlikwidowanych preedsicbiorstw lub jednostek. Jest 1o wartosé netto,

Zmnigjszenie  funduseu ¢ tvtubu sprecdazy micnia alikwidowanych  przedsichiorstw
lub  nadzorowanych innyeh jednostek nastépuje po  splacie nalednosci (lednorazowej lub w o ratach)
w korespondencji # kontem 226,




Lasady prowadezenia Kont Ksigg pomocniczyeh i ich powinzanie z Kontami ksiggi alownej:

Ewidencja szezegdlowa prowadzona jest w Referacice Finansowa-Ksiggowym i Podatkowym,

W ewidencji szczezolowe], ujmuje sig oddzielnie wartosé micnia kazdego zlikwidowanego przedsichiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej,

Uwagi: Konto 855 moze wykazywac saldo Ma, Kidre wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
preedsiebiorstw panstwowyeh 1 komunalnyeh lub innyeh jednostek organizacyjnych, preyietego przez organ
zalozycielski lub nadzorujacy. Kiore nic zostalo jeszeze zagospodarowane, oraz wartosé micnia oddanego do
odplatnego korzystania lub spreedanego. ale jeszeze nie splaconego.

Konto 860
- Straty i zyski nadewyczajne oraz wynik finansowy”

Preyjete zasady klasyiikacji zdarzen:
Konto 860 sluzy do biesace) ewidencii strat 1 zyskow nadewveezajnyveh oraz do ustalenia na koniec roku
finansowepo jednostki -~ urzedu.

W _ecigen roku obrotowego na stronic Wn ksigguje sic poniesione straty nadewyezajne dzialalnosci
operacyjnej — 101, 130, 201,240
na stronie Ma erealizowane ( wplacone ) zyski nadzwyezajne - 101, 130, 201, 240

Do strat 1 zyskow nadzwyezajnveh zalicza sie skutki finansowe zdarzen powstajacych niepowtarzalnie, poza
zwykla dzialalnoscia jednostki, w szeregolnosel spowodowane zdarzeniami losowymi, zaniechaniem lub
zawleszeniem pewnego rodzaju dziafalnosci oraz postepowaniem ukbadowym lub naprawceym,

3o zyskow nadzwyezainyeh danego roku zalicza sig wylacenie wplacone zyski. natomiast w zakresie
strat obowigzuje zarachowywanie wszystkich, o kdryeh wiadomosé uweyskano doo dnia reeceywistego

sporzadzenia zamknigcia ksiagg rachunkowych,

Ma koneie 860 nie ujmuje sig strat i zyskow nadzawyczajnyeh dotyezacyeh deialalnosci finansowanej #
funduszy specialnych oraz dotyezacyeh inwestycii rozpoczetych.

W koncu roku obrotoweeo pod data 31 grudnia ksigeuje sie na stronie Wn konta 860:

. sumy poniesionych w roku obrotowym kosziow ujetych na koncie 400 i 401,

dotacje preckazane na finansowanie dealalnosel podstawowej samodzielnie bilansujacych sig zakladow
budzetowych (konto 740)

wariosé sprzedanyeh materialdw (Ma konto 7))

pozostale koszy operacyjne (Ma Konto 7o),

sumy kosztdw finansowveh (Ma konto 750},

Id

L omam led

Ma stronie Ma Konta 860 ujmuje sie:

. prevchody finansowe (Wn konto 7503,

ofrevmane dotacje na finansowanie dzialalnosci podstawowe] samodzielnie bilansujacych sie zakladaw
budzetowyceh (konto 740)

3. pozostale privehody (Wn konto 760,

4. pokrycie amortyeacii (Wn konta 761)

]

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych i ich powigzanie z kontami ksiggi glownej:
Ewidencia szczegdlowa jest prowadzona w Referacie Finansowym 7 podziatem na straty i zyski oraz wynik
finansowy poszezeadlnyveh fundusey;

260- 01 straty i zyvski oraz wynik finansowy funduszu jednostki
B60-01-0001 straty i zyski ornz wynik finansowy funduszu jednostki
860-02 straty i zvski oraz wynik finansowy Tunduszy unijnyeh

Tworzona bedzie analityka poprzez dodanie caterocyfrowego cefonu 2 nazwi projektu np,
860-02-0001



Uwagi: Saldo konia 860 wykawruje;
- w cigge roku  padwyzke  avskow  nad o stratami (saldo Ma) ub  strat nad  zvskami
(saldo Wn),
- na koniec roku obrotowego wynik finansowy:
s  dodatm (saldo Ma)
= ujemny (saldo Wn).

W roku nastepnym  pod daty  zsiwierdzenin  sprawozdania  finansowego salda  konta 860
precksiggownje sig na konto 800 LFundusz jednostki™,

konta pozabilansowe

291 - naleinosci i zobowigzania warunkowe

900 — wydatki strukturalne

980 — plan finansowy wydatkow budiéetowyeh

981 - plany finansowe nie wygasajgeveh wydathdw

998 — zaangazowanie wydatkow budzetowyeh roku hickpeego,
094 — gaangazowanic wydatkow budzetowyeh preysziveh lat

Nit kontach pozabilansowyeh ohowiazuje zasada zapisu jednostronnego i salda tyeh kont wystepujace
ni koniee roku nie ujmuje sie w bilansic,

Konto 291 — nalednosci | zobowinzania warunkowe

Preyjete znsady Klasyfikacji sdarzen:
Konto 291 sluzy do ewidencji operacji  ubezpicceeniowych nalezytego wyvkonania umowy. weksh
zabezpiecajacych umowy i innych udzielonych preez gming porgczen wekslowych.

Na sironie Wn konta 291 uymuje sig;

o Nalemnosci warunkowe z tviulu gwaranc)i ubezpieczeniowvch, bankowych, weksli obeyeh
271

*  Wygasnigeie zobowigzania - 201

Nu stronie Ma konta 291 uymuje sig:
= Fobowiazania wekslowe - 201
s Wypacnigeia nale#nosei - 221

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniceyeh i leh powigzanie » Kontami ksipgi gléwnej:

Ewidencju sececpdlowa prowadszona jest w Reforncie Wapdlpracy Europejskiej. Promocji 1 Rogwoju, prece
pracownika ds. zamowien publicanyeh w formie papierowe]. Na konjee kazdego kwartalu, do 5-go dnia miesigea
nastgpujacego  po  kwartale,  pracownik preckazuje  informacje do Refermu  Finansowo-Ksigzowego
i Podatkowego o zmianach (zwickszemach lub zmmejszeniach) w naleznoscinch warunkowsch. zatwierdeona
preez kierownika Referatu,

Ewidencje nalezy prowadzic wiz tytulow oraz poszczegdlnyeh kontrahentdw,

Uwazi: Konto 291 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalenosci warunkowych, a saldo Ma
stan zobowigzan warunkowych.

Konto 900 — Wydatki strukturalne
Prevjgte zasady Klasylikacji zdarzen:

Konio 900 shuzy do ewidencii wydatkdw strukiuralnych, kiora umozliwi ustalenie wysokosci wydatkow
poniesionych na cele strukiuralne, klasylikowane w obszarach 1 kntegorimch




Na stronie Ma Konta 900 ujmuje sie wydatki strukturalng poniesione w danym roku budietowym,

Zasady prowadezenia Kont Ksiag pomoeniczych i ich powigzanic z kontami Ksiggi gldwnej:
Ewidencia szceegdlowa prowadzona jest w Referacie Finansowo-Ksicgowym i Podatkowym jak nizej:

ohszar 900-01 — sektor produkeyiny.

900-02 — zasoby ludekic,

G00-03- infrastrukiura podstawowa,

4. 900-04- roeme.

do kazdego obszaru bedzie prowadzona analityka w postaci kategorii, np.:

QOO-01-0001- rolnictwo,

GOO-01-0002 - lesnictwo itd.. analityka bedzie rozbudowana

womiarg potrzeb w kazdym obszarze np: 900-01-000., i kolejna cewarta cyfra okreslajaca kategorie,
QUO-02-000. _. i kolejna crwarta cyfra okreslajgea kategorie.

L o

Liwagi: Na koniec roku konto 900 nie wykazuje salda,
Konto 980 — Plan finansowy wydatkow budietowych

Konto 980 sluzy do ewidencii planu finansowegzo wydatkow budzetowyeh,
Ma stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowvch oraz jego zmiany 2 tym,
7e zmniejszenia zapisem .-, a zwigkszenia .+,
MNa stronie Ma ujmuje sig:
1. rownowartose erealizowanyeh wydatkdw
2. warlosc planu nicerealizowanezo i wygastego,

Liwapi: Na konice roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 — Plan Mlinansowy nic wygasajaeveh wydathkow

Preyvjeie zasady klasyiikacji zdarzen:
Konto 98 | sluzy do ewidencji planu finansowego nie wygasajacveh wydatkow budizetowych.
Ma stronie Wn konta 981 ujmuje sie wartosci ujgte w ratwierdzonym na dany rok planie [nansowym
nie wygasajacyveh wydatkow budzetowych.
MNa stronie Ma Konta 98 | ujmuje sig:

= rownowartosé zrealizowanyeh nie wygasajacych wydatkow budsetowych, kiore byly zatwierdzone
w planic na dany rok

- wartosé planu nie wygasajacych wydatkow budzetowyeh w czesci nie zrealizowangj lub wygaslej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomoceniczyeh i ich powigzanie z Kontami ksiegi glownej:
Ewidencja secrcgdtowa prowadeona jest w Referacie Finansowo-Ksiegowym i Podatkowym jak nizej:
Ewidencje szeregolowa prowadzi sie #z podzialem na zadania, kioryeh dotyezy nie wygasajacy plan finansowy.

Ulwagi: Na koniec roku konto 981 nie powinno wykazywad salda,
Konto 998 — Zaangazowanic wydathow budietowyeh roku bicigeego

Preyjete zasady klasylikacji zdarzen:

Na Stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
I} rdwnowartosd dokonanyveh w danym roku budietowym wydatkdw budzetowych
2)  rownowartost  raangazowanych  wydatkdw, Kidre bedy  obeigzaly  wydatki roku  nastgpnego
i te preeksivzowujemy na 31 grudnia 2 konta 998 na konto 999,

MNa stronie Ma konta 998 ujmuje sig:
I} zaangazowanic wydatkdw budzetowych bickaceso roku
23 ujetveh na dany rok plan wydatkdw nie wyeasajacych




Zasady prowadzenia Kont Ksigg pomoeniceych i ich powigzanie 2 Kontami ksiggi gldwnej:
Ewidencja szczegtlowa nie jest prowadzong.

Ewidencje prowadzi sig wedlug podzialek klasyviikacji budzetowe] z wyodrebnicniem zaangazowania
dotyeegeego planu nie wygasajgeych wydatkow,

Ujgte na Koncie 998 zaangazowanie wydatkow budzetowyeh jednosiki budzetowe  wykazujg
w kwartalnyeh sprawozdaniach Rb 285, Suma wykazywanego w nich zaangazowania nie moze byvé mnicjsea od
sumy wydatkow wykonanyeh i wysigpujgeveh na koneie okresu zobowiazan,

Uwagi: W Koncu roku na stronic Wn konto 998 Ksigguje si¢ rownowartosé zrealizowanych
wodanym roku wydatkow budzetowych. Jesh suma wydatkow recczywiscie dokonanych bedzie mniejsza
od sumy uprzednio zaksiggowanego zaangarowania, to naledy o rownowartost rdinicy  Emnigjszve
Zaangazowanie ( zapisem minusowym po stronie Ma ).

Konto 999 — Zaangarowanic wydatkdw budizctowyeh preyselveh lat

Przyjete zasady Klasylikacji zdarzen:

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartosé zaangazowania wydatkdw budizetowyeh dokonanego w
latach poprzednich, a preewidzianych do realizacji w planach finansowych wydatkdw nie wygasajacych, do
realizacyi w roku biczgeym ( preeksiegowanic na poczatek roku na Konto 998),

Na stronie Ma Konta 999 ujmuje sie rownowartosé preeksiggowanego ¢ konta 998 zaangazowania wydatkow,
ktore byly planowane na rok preeszly, a nie zostaly wykonane w wyniku przesunigcia realizacji, oraz
Fapngarowanic dotyerace latprayszlyeh.

Na konicc roku Konto 999 moze wykasywad saldo Ma, Ridre oxnacen wartodé zaangarowania wydatkow
budzetowych lat preysetyveh,

Lasady prowadzenia kont ksiag pomocniczyeh i ich powigzanie # kontami Ksiegi gplownej:

Ewidencja szeregdtown prowadzona jest w Releracie Finansowo-Ksigzowym | Podatkowym jak nizej:

Do konta 999 npalesv prowadeié ewidencje szeecodlows wedhup  podeialek  klasyiikacii  budizetowe]
z wyodrebnicniem zaangazowania dotyczgeego planu nie wygasajgeych wydatkiow,

Uwagi: Na koniee roku konto 999 moze wykazvwad saldo Ma, kiore oxnacen wartosé mmangazowania wydathow
budzetowych lat preyvszhbveh.




